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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
L SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRACAO DO
DISTRITO FEDERAL
ﬁ ‘ Subsecretaria de Patrimdnio Imobilidrio

Coordenacgado de Cadastro e Regulariza¢dao Imobiliaria

PLANO DE TRABALHO

Censo Imobiliario do Distrito Federal

1. DADOS CADASTRAIS:

1.1. Dados Cadastrais do Convenente:

Orgio/Entidade Convenente:
Instituto de Pesquisa e Estatistica do Distrito
Federal - IPEDF CODEPLAN

CNPJ: 47.020.286/0001-30

Endereco:

Setor de Administracao Municipal SAM, Bloco H — Setor Complementares
Ed. Codeplan

Cidade: UF: DF CEP: 70.620.080 DDD/Telefone: (61)
Brasilia/DF 3342-2264

Responsavel Técnico pelo Plano de Trabalho:
Rodrigo Emmanuel Santana Borges
(matricula: 3220098-6)

Cargo: Coordenador
Substituto de Estudos e
Pesquisas Socioeconémicas

‘ Cl/Orgio Expedidor: 1.628.363 SSP/ES

CPF: 054.971.537-12

1.2. Dados Cadastrais do Concedente:
Orgio/Entidade Concedente: CNPJ: 00.394.684/0001-53
Secretaria de Estado de Planejamento,
Orcamento e Administracdo do Distrito Federal
-SEPLAD
Endereco:
Anexo do Palacio do Buriti 7° andar, Praca do Buriti, Zona Civico-Administrativa
Cidade: DDD/Telefone:
Brasilia/DF UF: DF ‘ CEP: 70075-900 (61) 3313-8151
Responsavel Técnico pelo Plano de Trabalho: Cargo: Coordenad(?ra d~e
Elisangela Person (matricula: 279.455-1) Cadastro e Regularizacao
& ) ) Imobiliaria CCR/SPI1/SPLAN
/SEPLAD
‘ Cl/Orgao Expedidor: 24.290.468-3 SSP/SP ‘ CPF: 171.295.848-82
2. DO OBIJETO
2.1. O presente Plano de Trabalho tem por objeto o Censo Imobiliario do Distrito Federal,

composto pelo levantamento cadastral e coleta de dados de campo de aproximadamente 5.000 (cinco)
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mil unidades imobilidrias pertentes ao Distrito Federal, bem como da Administracdo Indireta

Dependente.
3. DA JUSTIFICATIVA
3.1. A necessidade de realizagcdo do Censo Imobilidrio do Governo do Distrito Federal decorre

da caréncia de informagdes precisas e atualizadas do seu patrimdnio imobiliario, caracterizado por todas
as unidades pertencentes a Administracdo Direta e Indireta Dependente.

3.2. Importante salientar que o conhecimento integral do acervo imobilidrio do Distrito Federal
constitui instrumento imprescindivel para a gestdao patrimonial da Subsecretaria de Patriménio Imobilidrio
do Distrito Federal - SPI, em observancia a Portaria n2 140, de 17 de maio de 2021, a qual Ihe confere a
competéncia de “atuar como drgéo central de gestdo do Patriménio Imobilidrio do Distrito Federal”.
Cabe ainda a SPI, centralizar as informacOes acerca de outorgas vigentes dos imdveis, seja entre entes
publicos ou particulares.

3.3. Nesse sentido, servidores da entdo Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e
Gestdo do Distrito Federal, atual SEPLAD/DF, fizeram parte de um “Grupo de Trabalho” instituido pela
Portaria Conjunta n2? 8/ 2018 (CACI x SEPLAG x SEGETH x SEF), com propdsito de apresentar lista de
imoveis de propriedade do Distrito Federal que nao estavam atingindo toda a potencialidade de sua
fungdo social e que ndo estavam atendendo as exigéncias fundamentais de ordenagao da cidade,
expressas no Plano Diretor, ou ndo asseguravam o atendimento do desenvolvimento das atividades
econdmicas, em atendimento ao Ministério Publico de Contas — MPC/DF.

3.4. No periodo de maio a outubro de 2018, um Grupo de Trabalho composto por servidores do
GDF realizou levantamento situacional dos iméveis préprios do DF, tendo como resultado um Relatério
Circunstanciado do acervo apurado. Sem minimizar o esforco daquele Grupo no trabalho realizado, o
Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF, por meio da Decisdo n? 1127/2019, que cuida da
representacdo n? 2/2019 —G4P, destacou que “ndo hd confiabilidade suficiente nos dados e informagdes
constantes do Relatdrio Circunstanciado capaz de supedanear qualquer decisdo acerca dos imdveis
proprios do GDF”. O Censo Imobilidrio do Distrito Federal ird, nesse contexto, permitir a identificacdo, a
atualizacdo cadastral bem como as caracteristicas fisicas e o tipo de ocupacdo dos imdveis préprios do DF,
de forma mais assertiva e eficaz, sua identificagdo, monitoramento e controle do acervo imobiliario do
Distrito Federal, ao mesmo tempo em que atendera aos questionamentos do TCDF.

3.5. Considerando a experiéncia, a capacidade técnica e as atribuicdes regimentais do IPEDF
Codeplan, verificou-se que o Instituto seria o parceiro ideal para a realizacgdo do Censo Imobilidrio do
Distrito Federal, uma vez que a atividade de levantamento de dados estd relacionada a sua missao
finalistica de gerar conhecimento e inovagao para aprimorar as politicas publicas do Governo do Distrito
Federal.

3.6. Assim, ap6s diversas tratativas, constatou-se que o convénio entre a SEPLAD
(Concedente) e o IPEDF Codeplan (Convenente) seria o melhor instrumento para viabilizar o projeto em
epigrafe, sendo de interesse mutuo das instituicoes.

3.7. O convénio a ser firmado para realizacdo do Censo Imobilidrio do Distrito Federal prevé:
e Valorizacdo dos servidores e empregados: o projeto do censo imobiliario sera realizado
integralmente por servidores do GDF, de forma a reconhecer a expertise da equipe do

IPEDF Codeplan, trazendo a eles o senso de pertencimento e relevancia, diante de
projeto de tal importancia para o GDF;

e |Interdisciplinaridade na producdao de conhecimento: a parceria com a SEPLAD
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viabilizara a troca de conhecimento e de informacdes, e o projeto do Censo Imobiliario,
em si, estd relacionado as diversas areas de conhecimento, desde os trabalhos de
georreferenciamento, linguagem de programacao de informatica, técnicas de coleta de
informacdo em campo, trabalho de tratamento estatistico de dados, analise de
informacgdes, dentre varios outros campos relevantes para a completude do projeto;

e Estimulo a inovagao, pesquisa e desenvolvimento: ainda que o IPEDF Codeplan tenha
expertise no trabalho de levantamento e coleta de dados para pesquisas, cada projeto
novo aventa novos desafios que sdao superados por meio de solu¢cdes e técnicas
inovadores particulares de cada projeto. Com o Censo Imobilidrio, isso ndo sera
diferente;

e Parceria com Orgdos governamentais e ndo governamentais: a parceria
institucionalizada por meio desse Convénio fortalece as instituicGes criando um
ambiente cooperativo de trabalho, gerando ganhos para ambas; e

e Producdo de resultados relevantes ao interesse publico, no tocante a atualizacdo do
cadastro imobilidrio do Distrito Federal, permitindo seu monitoramento e gestdo mais
eficaz.

3.8. A realizagdo do Censo Imobilidrio do Distrito Federal estd inserido no Planejamento
Estratégico Institucional da Secretaria de Estado de Planejamento, Or¢amento e Administragao -
SEPLAD/DF, alinhado aos instrumentos de planejamento do Plano Plurianual — PPA (2020-2023) e ao
Plano Estratégico do DF (2019-2060).

4. DA ESCOLHA DA PARCERIA

4.1. A definigdo por firmar Convénio com o Instituto de Pesquisa e Estatistica do Distrito Federal
— IPEDF Codeplan, para realizacdao do Censo Imobiliario do Distrito Federal, de que trata o presente Plano
de Trabalho, foi norteada pela experiéncia reconhecida de mais de 50 anos da Codeplan e agora IPEDF
Codeplan, na realizacdo de pesquisas e levantamentos de campo, a exemplo da Pesquisa Distrital por
Amostra de Domicilios (PDAD), Pesquisa Metropolitana por Amostra de Domicilios (PMAD), Pesquisa de
Emprego e Desemprego do Distrito Federal, entre outras. O que demonstra que o Instituto pode
contribuir para o cumprimento das metas propostas do Censo Imobilidrio do Distrito Federal.

4.2. Vale destacar que o Instituto de Pesquisa e Estatistica do Distrito Federal € uma Autarquia
do Governo do Distrito Federal, o qual tem como objetivo promover e disseminar informacdes sociais,
econbmicas, cartograficas, demograficas, georreferenciadas, geograficas, urbanas, rurais, regionais e
ambientais para o Distrito Federal e prestar suporte na formulacdo, acompanhamento, monitoramento e
avaliacdo de politicas publicas. E, para cumprimento dessa finalidade, configura-se como instituicao
cientifica, tecnoldgica e de inovacdo — ICT, cabendo o desenvolvimento de pesquisas basica ou aplicadas
de cardter cientifico e tecnoldgico, e o desenvolvimento de novos produtos, servicos ou processos
destinados a tecnologias de gestdo que aumentem a eficdcia e a qualidade dos servicos prestados pelo
Distrito Federal aos cidaddos.

4.3. A Subsecretaria de Patrimonio Imobiliario — SPI, unidade organica diretamente subordinada
a Secretaria Executiva de Planejamento — SPLAN, da Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e
Administragdo do Distrito Federal — SEPLAD/DF, tem como competéncia conduzir, em conjunto e de forma
colaborativa com outros entes do Governo, a gestdao central do patrimonio imobiliario do Distrito Federal,
assegurando condicOes para a preservacdo e manutencdo do Patrimoénio Publico, de forma articulada,
planejada e centralizada.

4.4, O Convénio a ser firmado é motivado pelo interesse mutuo dos participes. De um lado, a
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Secretaria de Planejamento, Orcamento e Administracdo do Distrito Federal - SEPLAD (Concedente)
necessita obter informacdes precisas e atualizadas do acervo imobilidrio do Distrito Federal, bem como
das entidades da Administracdo Indireta Dependente que a compdem. De outro lado, o Instituto de
Pesquisa e Estatistica do Distrito Federal — IPEDF Codeplan (Convenente) deseja o acesso as informacgdes
do Censo Imobilidrio, voltadas ao fomento de pesquisas demandadas pelo GDF, para subsidio ao
planejamento, as a¢des de governo e a formulagao de politicas publicas.

5. DAS ETAPAS DE REALIZAGAO DO CENSO IMOBILIARIO

5.1. A realizacdo do Censo Imobilidrio do Distrito Federal objetiva a identificacdo de todas as
unidades proéprias do Distrito Federal por meio de levantamento cadastral, cartorial, de ocupacdo,
documental e de caracteristicas fisicas de cada imdvel préprio do Distrito Federal. Serd desenvolvida em
guatro etapas, conforme especificado no Quadro |- Metas e Atividades Programadas, quais sejam:

| - Planejamento do Censo Imobilidrio e identificacdo do acervo imobilidrio do
Distrito Federal, com enderecamentos georreferenciados;

Il - Desenvolvimento de sistema de coleta de dados e de sua operacionalizagdo e
realizacdo da pesquisa piloto de testes.

i - Levantamento de campo relativo a coleta efetiva de dados e

v - Consolidagao da base de dados e compartilhamento do Censo Imobiliario do
Distrito Federal.

6. DA METODOLOGIA DA PROPOSTA

6.1. O Censo Imobilidrio do Distrito Federal terd como area de abrangéncia focal o territério do
Distrito Federal em sua plenitude, contemplando, portanto, todas as Regides Administrativas (RAs) da sua
atual divisdo politico-administrativa, que deve abarcar os imdveis da Administracdo Direta e os imdveis
pertencentes as entidades da Administracdo Indireta Dependente do Distrito Federal.

6.2. O universo de imdveis a serem objeto deste Censo serdo todos aqueles de propriedade do
Distrito Federal (tidos como imdveis préprios) da Administracdo Direta, bem como da Administracdo
Indireta Dependente. A Administracao Indireta Dependente é composta:

1. Fundagdao de Amparo ao Trabalhador — FUNAP;

Fundacdo de Apoio a Pesquisa — FAP;

Fundacdo Hemocentro de Brasilia — FHB;

Fundacdo de Ensino e Pesquisa em Ciéncia da Saude — FEPECS;
Fundacdo Universidade Aberta do Distrito Federal — FUNAB,;
Fundacgdo Jardim Zooldgico de Brasilia;

Departamento de Estradas de Rodagem do Distrito Federal — DER;

Departamento de Transito do Distrito Federal — DETRAN;

O 0 N o U A w N

Servico de Limpeza Urbana — SLU;

10. Instituto do Meio Ambiente e dos Recursos Hidricos do Distrito Federal -
BRASILIA AMBIENTAL;

11. Instituto de Defesa do Consumidor do Distrito Federal — PROCON-DF;
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12. Agéncia Reguladora de Aguas, Energia e Saneamento Basico do Distrito Federa
— ADASA;
13. Instituto de Assisténcia a Saude dos Servidores do Distrito Federal - INAS;
14. Instituto de Previdéncia dos Servidores do Distrito Federal - IPREV-DF;
15. Companhia do Metropolitano do Distrito Federal - METRO-DF;
16. Companhia de Planejamento do Distrito Federal - CODEPLAN (atual Instituto de
Pesquisa e Estatistica do Distrito Federal — IPEDF Codeplan);
17. Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil - NOVACAP;
18. Companhia de Desenvolvimento Habitacional do Distrito Federal - CODHAB;
19. Empresa de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural do Distrito Federal - EMATER-
DF;
20. Sociedade de Transporte Coletivos de Brasilia - TCB.
7. DA DESCRICAO DE ETAPAS E PRODUTOS
7.1. Etapa 1: Planejamento do Censo Imobiliario, efetuar o pagamento dos recursos por meio

da conta do PNAFM ao Convenente para aquisicdo de equipamentos (Conforme item 8), levantamento
do _acervo imobilidrio do DF com enderecamentos georreferenciados dos imdveis, elaboracdao do
formuldrio de coleta de dados e respectivo manual de instrugdo. efetuar o pagamento dos recursos
previstos ao Convenente

7.1.1. Esta etapa consiste no desenvolvimento do planejamento de todo o processo de realizacao
do Censo Imobilidrio do Distrito Federal, detalhando as etapas envolvidas e os produtos a serem gerados;
a metodologia adotada para sua realizagdo, o prazo de realizagdo das atividades e das informacgdes a
serem levantadas e as estratégias estabelecidas para o plano de acdo. Prevé a identificacdo dos iméveis
objeto do Censo Imobiliario, registrando os enderecos de todos imdveis proprios do Distrito Federal e de
suas entidades dependentes, com respectivos pontos de georreferenciamento. Estima-se que o Governo
do Distrito Federal possua aproximadamente 5.000 (cinco mil) imdveis, entre aqueles vagos, edificados,
parcialmente edificados, subutilizados, obstruidos, ocupados ou desocupados. Este quantitativo
aproximado foi estimado por meio do Sistema Geral de Patrimbénio do DF — SisGePat e pela resposta por
meio de oficio-circular destinado as entidades das AdministragGes Indiretas Dependentes do DF.

7.1.2. A identificagdao do acervo imobilidrio do Distrito Federal bem como sua formatagao em
base de enderecos georreferenciados se dara a partir de fontes de sistemas ja existentes como o SisGePat,
o Geoportal, o Terrageo, e outras bases georreferenciadas, como a base de enderecos do IPTU e da
CODHAB, além de pesquisa Cartorial. A solicitacdo do acesso (ou extracdo) as bases ja existentes deve ser
intermediado pelos drgdos e instituicdes pela SPl e sempre que possivel, acompanhado pelo IPEDF
Codeplan. O Instituto devera orientar a SPI acerca das informacdes a serem solicitadas.

7.1.3. Além das bases ja existentes, serd realizada pesquisa Cartorial para identificacdo dos
imdveis que porventura nao tenham sido incorporados ao SisGePat, portanto, que ndo constam na
referida base de dados. E imprescindivel que o Concedente, acompanhado pelo Convenente, facam
contato junto aos Cartérios de Registro de Imdveis, no sentido de orientd-los quanto a especificidade, o
formato de compartilhamento e a delimitacdo dos itens a serem levantados e dos que deverdo ser
suprimidos. O prazo para inicio da realizagao das atividades pelo Convenente iniciara apds o recebimento
de todas as bases.

7.1.4. O Censo Imobilidrio do Distrito Federal tera foco somente nos terrenos e edificacbes, ndo
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contemplando a tipologia “mobiliario urbano” em area publica. Da mesma forma, deverdo ser
discriminados e excluidos da coleta de dados os imdveis destinados a programas habitacionais.

7.1.5. A definicdo do formuldrio de coleta consiste na descricdo das questdes a serem
levantadas nas unidades imobilidrias identificadas. Deverad tomar por base o modelo apresentado neste
Plano de Trabalho (Anexo Il: Formuldrio de Levantamento de Campo), a partir do qual serd elaborado o
Manual de Instrugao de preenchimento do questionario, objetivando orientar os agentes de coleta.

7.2. Etapa 2: Desenvolvimento do sistema de coleta de dados e de sua operacionalizacao e
realizacdo de pesquisa piloto de testes.

7.2.1. Esta Etapa prevé o desenvolvimento do sistema de coleta de dados, compreendendo a
definicdo e parametrizagdo do questiondrio no aplicativo de coleta de dados, a elaboracdo dos manuais
de treinamento, o registro aéreo-fotografico, o registro das coordenadas geograficas dos imdveis a serem
visitados, o desenvolvimento da infraestrutura de armazenamento dos dados coletados, o treinamento
das equipes de campo e os testes piloto.

7.2.2. O questiondrio eletronico e manuais de treinamento assim como os resultados
do teste piloto serdo submetidos a aprovagdo do Concedente. O teste piloto devera ser realizado ja com o
guestionario eletrénico programado para ser utilizado em campo.

7.3. Etapa 3: Levantamento de campo relativo a coleta efetiva de dados.

7.3.1. Esta Etapa consiste no levantamento de dados nas unidades identificados como
pertencentes ao Distrito Federal, mediante a aplicacdo do questiondrio definido para o Censo Imobiliario
do Distrito Federal, mediante utilizacdo de coletor eletronico de dados. Segue as orientacdes definidas no
plano logistico para as visitas presenciais em cada uma das unidades imobiliarias identificadas para serem
pesquisadas, com atendimento as orienta¢des dos procedimentos e formas de acesso aos imoveis.

7.3.2. O Questionario a ser aplicado contempla 04 (quatro) Blocos:

| - Bloco A: Informagdes Cadastrais - este Bloco consiste em confirmar ou coletar dados cadastrais
gue permitam a identificacdo e caracterizacao dos iméveis resultantes da Etapa |, em coletor eletrbnico, a
partir da visita a campo e entrevista aos responsaveis de cada imdvel (agentes patrimoniais e/ou
administradores prediais), relacdo que sera fornecida pela SPI.

Il - Bloco B - Levantamento da Documentacdo das Unidades Imobilidrias: o Bloco constitui em
confirmar ou coletar informagées acerca das documentagdes, licenciamento de projetos e funcionamento
dos imdveis, inserido em coletor eletrénico, a partir da visita em campo e entrevista aos responsaveis
pelas informacdes de cada imdvel (agentes patrimoniais e/ou administradores prediais).

I - Bloco C - Levantamento das Ocupag¢des das Unidades Imobilidrias: consiste em coletar
informacGes quanto a ocupacdo efetiva dos imdveis, por meio de coletor eletrénico, a partir da visita a
campo e entrevista com os responsaveis de cada imovel (agentes patrimoniais e/ou administradores
prediais). Nesta etapa deverdo ser identificados os ocupantes efetivos do imdvel, darea ocupada (m?),
atividade realizada na ocupacgdo, documentacdo que permita a ocupacdo (outorgas), populacdo
permanente etc. A identificacdo das ocupac¢des poderd apontar eventuais irregularidades, tais como
ocupagdes ndo autorizadas por parte de terceiros (invasdes), ocupagdes por terceiros com autorizagao
(outorga) ou ocupacgbes entre entes publicos ndo oficializadas (cessGes sem instrumento de outorga
vigentes). Nestes casos, as acOes decorrentes apds a identificacdo destas irregularidades por parte da
empresa, competird a Subsecretaria de Patrimonio Imobilidrio — SPI/SPLAN/SEPLAD com a adogdo das
medidas cabiveis para regularizacdo de cada situagao.

V- Bloco D — Caracterizacdo das Unidades Imobilidrias, Registro Fotografico dos Imdveis e Registro
da Locacdo do Imédvel, ou seja, coleta de informagdes visuais para complementar ou confrontar as
informacbGes de caracterizacdo e ocupacdo registradas na meta anterior. Tal registro consiste em
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fotografar 8 a 12 vezes cada imdvel nas visitas realizadas, para visualizacdo das caracteristicas fisicas dos
imoveis e sua ocupacdo. Essa inspecdo visual deverd ser realizada mediante utilizacdo dos equipamentos
eletronicos moveis de coleta (DMC) e drones.

7.4. Etapa 4: Consolidacdo da Base de Dados e Compartilhamento do Censo Imobiliario do
Distrito Federal.

7.4.1. Consiste na consolidacdo da base cadastral atualizada e georreferenciada a partir dos
dados coletados e seu compartilhamento. A base de dados deverd ser disponibiliza por meio de backup
integral a SEPLAD/GDF. Caso o banco de dados utilizado pela solugdo ndo seja open source, este devera
ser compativel com as tecnologias e respectivas versdes licenciadas disponiveis no Data Center
Corporativo do GDF - CeTIC.

7.4.2. Também consiste na elaboracdo do Relatério Técnico Consolidado dos resultados apurados,
contendo informacgGes das atividades desenvolvidas; descricdo das ocorréncias e eventos relevantes,
registrados ao longo da realizacdo dos trabalhos de campo, incluindo a identificacdo das inconsisténcias
verificadas por meio da sobreposi¢cdo dos dados coletados com as informacgdes oriundas do SisGePat.

7.4.3. O IPEDF Codeplan devera fornecer a programac¢do do Questiondrio Eletrénico, permitindo
que a SEPLAD/DF proceda a atualizacdo periddica do banco de dados imobiliarios do Censo.

7.4.4, Com o intuito de ser estimulada uma nova cultura de gestdo patrimonial, a SPI propde a
criagdo e elaboragdo de Cartilha de Gestdo digital, com conteldo proposto pela SPI - Anexo IlI- Contetdo
das Cartilhas de Gestdo da SPI, deste Plano de Trabalho, para que os demais 6rgdos e unidades da
Administracdo Direta e Indireta Dependente possam ter rdpido acesso as principais informacdes e
compreensado dos ritos sobre as questées que envolvem a gestdao dos imdveis sob suas responsabilidades.

7.4.5. O Relatdrio Consolidado do Censo Imobiliario do Distrito Federal também devera conter:
| - Informacdes das atividades desenvolvidas e dados estatisticos levantados;

Il - Descricdo das inconsisténcias encontradas no decorrer do processo por meio de
sobreposicdo de dados do SisGePat, informacdes das Entidades dependentes e
cartoriais;

I - A disponibilizacdo de métodos utilizados e definicdao das melhorias, estratégia e
ferramentas para a manutencdo e atualizacdo dos dados imobilidrios por equipe prépria
da SPI em agdes futuras (periodicidade de atualizagées, métodos de coleta, etc).

8. DA AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS

8.1. A realizacdo do Censo Imobiliario do Distrito Federal contempla a necessidade de
disponibilizagdo de equipamentos de informatica a serem utilizados no desenvolvimento das atividades
pertinentes ao planejamento e levantamento de campo. Esses equipamentos serdo utilizados para
viabilizar a identificacdo, compatibilizacdo e complementacdo das bases de dados, bem como o
georreferenciamento dos imoveis.

8.2. Para aquisicdo desses equipamentos, sera efetuada uma descentralizacdo orcamentaria de
recursos da SEPLAD para o Instituto, por meio de uma Portaria Conjunta entre a Secretaria e o IPEDF
Codeplan, de modo a viabilizar o processo licitatério no ambito do Instituto.

8.3. Os recursos para aquisicdo dos equipamentos em comento serdo oriundos do Programa
Nacional de Apoio a Gestao Administrativa e Fiscal dos Municipios Brasileiros - PNAFM do Distrito Federal
- PNAFM/DF, considerando que o Censo Imobiliario do Distrito Federal é um dos projetos contemplados
na sua Carteira de Projetos. Esse programa é decorrente do Contrato de Empréstimo n2 2248/0C-BR,

7 of 42 01/11/2023, 12:20



SEI/GDF - 119098802 - Plano de Trabalho - Convénios

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir w...

celebrado entre a Unido e o Banco Interamericano de Desenvolvimento - BID, em 29 de dezembro de
2009. A Unido repassa 0s recursos aos municipios brasileiros por meio de contratos de subempréstimos e
coordena e monitora a execuc¢do dos projetos através do Ministério da Economia, utilizando um sistema
proprio, denominado Sistema de Elaboracdo, Execu¢do e Monitoramento de Projetos - SEEMP.

8.4.

encontram-se no Quadro |: Quantitativo e Prego dos Equipamentos, demonstrado a seguir:

QUADRO I: Quantitativo e Prego dos Equipamentos

A descricdo dos equipamentos de informatica e a estimativa de custos para sua aquisi¢cdo

N2 | EQUIPAMENTO

DESCRICAO

QUANTIDADE
(und.)

PRECO
ESTIMADO
und. (RS)

CUSTO
TOTAL (R$)

1 Computador

workstation, tipo |, com processador de no minimo
8 nucleos e 16 threads, frequéncia minima de 2,8
GHz, memdéria minima de 16GB, com tecnologia
DDR-4, 2933MHz, SDRAM ou superior, com 1
unidade de armazenamento do tipo SSD com
capacidade minima de 512GB com tecnologia
NVMe, com fonte de alimentacdo interna para
corrente alternada, tensoes de entrada de 100 a
240VCA (+10%), 50-60Hz.

15

15.061,65

225.924,7¢

2 Monitor

tipo I, monitor de video com no minimo 23
polegadas, resolugdao minima Full HD, brilho de 250
cd/m?2 ou superior e capacidade de exibicdo de 16
milhGes de cores ou superior, com angulo de visdo
de 1782 horizontal / 1782 vertical ou maior, com
regulagem de inclinacdo, altura e rotacao.

15

1.030,85

15.462,75

3 Teclado

tipo I, padrao ABNT-II, com conector USB, com
teclas de Iniciar e de atalho do MS ? Windows, com
cabo de no minimo 1,5m para conexdo ao
microcomputador, com bloco numérico separado
das demais teclas, impressdo sobre as teclas do tipo
permanente.

15

62,00

930,00

4 Mouse

tipo I, éptico, com conector USB, com 3 botdes,
sendo um botdo para rolagem de telas ? ?scroll",
resolugdao minima de 1000dpi, acompanhado de
mouse pad.

15

48,00

720,00

5 Drone

dobravel, portatil, armazenamento interno de até
1TB, 1 cAmera com sensor CMOS 20MP de 3/4
polegada, 1 camera tele leve com sensor CMOS 12
MP de 1/2 polegada, sensor de obstaculos, gimbal
com 3 eixos, acompanhado de acessérios.

34.754,58

69.509,16

Treinamento
6 | operacional de
de pilotagem

8 0f42

treinamento para piloto de drones, com carga
horaria minima de 10 horas, em nivel profissional
ou avanc¢ado, com foco na captacdo de imagens e
filmagens aéreas profissionais.

2.456,67

7.370,01
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aparelho telefénico celular mével, marcas/modelos
de referéncia: Samsung Galaxy M54 5G, Samsung
Galaxy M53 5G, Motorola EDGE 30 NEO 5 G.
Caracteristicas: Sistema Operacional minimo:
Android versao 9.0 ou superior, ou equivalente;
processador: Chip set minimo tipo Qualcomm
SM6115 Snapdragon 662 (11 nm) ou equivalente; O
processador deve possuir frequéncia de clock de,
no minimo, 2GHz ou superior; Tipo de processador:
Octa core ou superior; Memdria RAM minima: 3
GB; Tela: tamanho de tela minimo de 6 polegadas;
tipo de tela: Touch Screen/TFT ou tecnologia
superior; resolucdo da tela principal: 1920 x 2400
(FHD+) ou superior; taxa de atualizagdo: 120Hz;
Smartphone | conectividade: wifi: 802.11 b/g/n/ac ou superior;
bluetooth: Versdo 5.0 ou superior; dados méveis:
4G LTE ou superior. Sistema de Localizagdo: no
minimo GPS Assistido compativel com o padrdo
Glonass/BeiDou ou superior; Armazenamento:
capacidade de armazenamento minimo: 32 GB;
minimamente expansivel até 256 GB por cartdo
MicroSD; Alimentacgdo e Bateria: fonte de
alimentacao Bivolt; Bateria recarregavel de ions de
Litio de no minimo 4000mAh ou superior. Cimeras:
frontal de, no minimo, 20 MP ou superior; principal
de, no minimo, 30 MP ou superior.

Cartdo de Cartdo SanDisk Extreme PRO Micro SD 128 GB (2

Memdria unidades) 30 210,00 6.300,00

ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL ‘ 401.216,67

8.5. A estimativa de custos total para aquisicido dos equipamentos de informatica é de RS
401.216,67 (quatrocentos e um mil, duzentos e dezesseis reais e sessenta e sete centavos).

8.6. Apds a conclusdo do Censo Imobilidario, os equipamentos adquiridos no ambito do
convénio pertencerdo ao patriménio do IPEDF Codeplan.

9. DA VIGENCIA

9.1. O prazo total estipulado para a elaboracdo e realizacdo do Censo Imobilidrio do Distrito
Federal, é de 20 (vinte) meses, ou seja, 600 (seiscentos) dias corridos, incluindo-se os prazos estipulados
para as andlises dos produtos pelo Concedente (ver Quadro I, Quadro Il e Quadro IV).

10. DO CRONOGRAMA DE EXECUGAO

10.1. O cronograma de execucdo com a discriminacdo das etapas, metas e atividades
programadas estdo elencadas no Quadro Il, a seguir:

QUADRO II - METAS E ATIVIDADES PROGRAMADAS
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ETAPA 1 Meta 1 - Planejamento do Censo e identificagdo do Acervo Imobilidrio do DF, com enderegamen
Planejamento do Censo Imobilidrio do DF; efetuar pagamento dos recursos previstos ao Convener
E_IT_;: Agquisicdao dos Equipamentos
Levantamento do Acervo Imobilidrio do DF

PT1C Formuldrio de coleta de dados e Manual de Instrucado
PT1D Consolidagdo da Meta 1

ETAPA 2 Meta 2 — Desenvolvimento do Sistema de Coleta de Dados e de sua operacionalizacao e realiza
PT2A Desenvolvimento de Sistema, Plano Logistico e Parametrizacdo do Questiona
PT2B Disponibilizagcdo de equipamento e treinamento de equipes
PT2C Teste piloto de campo

ETAPA 3 Meta 3 — Levantamento de Campo relativo a coleta efetiva de dac
PT3A Visita e aplicagdo do questionario em 25% do Censo
PT3B Visita e aplicagao do questionario em 50% do Censo
PT3C Visita e aplicagdo do questionario em 75% do Censo
PT3D Visita e aplicacdo do questionario em 100% do Censo

ETAPA 4 Meta 4 — Consolidagdo da Base de Dados e Compartilhamento do C
PT4A Consolidacao da base de dados de enderecos georreferenciados
PT4B Compartilhamento e Apresentacdo Sintética dos resultados apurac
PT4C Cartilhas de Gestdo Imobiliaria da SPI
PT4D Consolidacao do Censo e encerramento dos trabalhos

10.2. O Quadro Il especifica os prazos de realizagdao das Etapas, Metas e Produtos (PT) do Censo

Imobiliario, a saber:

QUADRO liI: METAS, ATIVIDADES E PRAZOS DE EXECUGAO

METAS E PRODUTOS

Meta 1 — Planejamento do Censo e identificagdo do Acervo Imobilidrio do DF, com enderegamentos g
imoveis
Planejamento do Censo Imobilidrio do DF; efetuar pagamento dos recursos previstos ao Convenente para c
PT1A |Aquisicao dos Equipamentos
Elaboracdo do Relatério I: Analise e aprovacdo pelo Concedente
Levantamento do Acervo Imobilidrio do DF

ETAPA 1

PT1B = - 0 ~
Elaboracdo do Relatério Il: Analise e aprovacao pelo Concedente

PT1C Formulario de coleta de dados e Manual de Instrucgdo
Elaboracdo do Relatério lll: Analise e aprovacdo pelo Concedente
Consolidagdo da Meta 1

PT1D ¢

Elaboracdo do Relatério IV: Andlise e aprovacao pelo Concedente

ETAPA 2 Meta 2 — Desenvolvimento do Sistema de Coleta de Dados e de sua operacionalizacao e realizagdo de P
Desenvolvimento de Sistema Plano Logistico e Parametrizagdao do Questionario Eletronico

Elaboracdo do Relatério V: Andlise e aprovagao pelo Concedente

PT2A

PT2B Disponibiliza¢gdo de equipamento e treinamento das equipes
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Elaboracdo do Relatério VI: Andlise e aprovacdo pelo Concedente

Teste Piloto de Campo

Elaboracdo do Relatério VII: Andlise e aprovacdo pelo Concedente

ETAPA 3 Meta 3 — Levantamento de Campo relativo a coleta efetiva de dados
Visita e aplicagdo do questionario em 25% do Censo

PT2C

PT3A ~ . - =
Elaboracdo de Relatério VIII: Andlise e aprovacao pelo Concedente
PT3B Visita e aplicagdo do questionario em 50% do Censo Imobilidrio do DF
Elaboracdo de Relatério IX: Andlise e aprovacdo pelo Concedente
PT3C Visita e aplicagdo do questionario em 75% do Censo Imobilidrio do DF

Elaboracdo de Relatério X: Analise e aprovacgdo pelo Concedente

PT3D Visita e aplicacdo do questionario em 100% do Censo Imobiliario do DF

Elaboracdo de Relatério XI: Analise e aprovacao pelo Concedente

ETAPA 4 Meta 4 — Consolidagdo da Base de Dados e Compartilhamento do Censo Imobiliario ¢
PTAA Consolidagdo da base de dados de enderegos georreferenciados
Elaboracdo de Relatério Xll: Andlise e aprovacdo pelo Concedente
PT4B Compartilhamento e Apresentacdo Sintética dos resultados apurados

Elaboracdo de Relatério XllIl: Andlise e aprovacgdo pelo Concedente

PT4C Cartilhas de Gestao Imobilidria da SPI: Analisado e Aprovado pelo Concedente

PT4D Consolidagdo do Censo e encerramento dos trabalhos

RELATORIO FINAL de Atividades e Entrega do Censo Imobilidrio do DF - Concluido e Aprovadc

10.3. O Quadro IV demonstra o Cronograma de Realiza¢do para cada meta de trabalho:

QUADRO IV: CRONOGRAMA DE REALIZAGAO DAS METAS

METAS

Meta 1: Planejamento do Censo Imobiliario e Identificagdo do Acervo Imobiliario

do DF, com enderegcamento georreferenciado dos imoveis 180 dias

Meta 2: Desenvolvimento do Sistema de Coleta de Dados e de sua
operacionalizacdo e realizacdo de Pesquisa Piloto de Testes

Meta 3: Levantamento de Campo relativo a coleta efetiva de dados

Meta 4: Consolidacao da Base de Dados e Compartilhamento
do Censo Imobilidrio do DF

11. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES
11.1. DAS OBRIGAGOES DO CONCEDENTE (SEPLAD):

11.1.1. Acompanhar e fiscalizar a realizagdo das atividades previstas neste Plano de Trabalho,
podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer atividade e produto que ndo esteja de acordo
com as condic¢des e exigéncias especificadas.

11 of 42 01/11/2023, 12:20



SEI/GDF - 119098802 - Plano de Trabalho - Convénios https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir w...

11.1.2. Notificar o Convenente, por escrito, sobre qualquer ocorréncia considerada irregular,
observada na realizacdo das atividades programadas.

11.1.3. Efetuar o pagamento dos recursos previstos ao Convenente, para realizagdo das atividades
conveniadas, em conformidade com as condi¢des acordadas;

11.1.4. Desenvolver todas as metas/etapas em didlogo permanente com o IPEDF Codeplan, com
acompanhamento sistematico das atividades desenvolvidas. Sempre que necessario poderdao ser
agendadas reunides para tratar de pontos especificos;

11.1.5. Realizar, ao final de cada meta, reunido para validacdo dos produtos, alinhamento e
planejamento das etapas seguintes;

11.1.6. Garantir ao Convenente o acesso aos dados disponiveis para este possa a realizar as
atividades propostas;

11.1.7. Realizar acompanhamento técnico das entregas previstas no Plano de Trabalho;

11.1.8. Prestar as informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo Convenente;

11.1.9. Compartilhar dados, informacgdes, tecnologias, metodologias e melhores praticas utilizadas
pela Secretaria, de modo a permitir sua incorporacdo nas atividades correlatadas do IPEDF Codeplan;

11.1.10. Cumprir os prazos pactuados junto ao IPEDF Codeplan;

11.1.11. Designar um executor e respectivo substituto ou comissao para acompanhar e fiscalizar os
servicos;

11.1.12. Manter o Convenente informado das alteracdes e revisdes de rotinas internas que venham

a afetar o Convénio, e

11.1.13. Apds a assinatura do convénio, o Convenente fica autorizada pelo Concedente, a gerir as
bases de dados disponibilizadas, de forma a propiciar o bom andamento e realizacdo das atividades
programadas no Plano de Trabalho.

11.2. DAS OBRIGAGOES DO CONVENENTE (IPEDF Codeplan):

11.3. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento das atividades do objeto deste Plano de Trabalho,
utilizando-se de recursos humanos capacitados, treinados e devidamente habilitados;

11.4. Nao utilizar o nome do Concedente para fins comerciais ou em campanhas e materiais de
publicidade, salvo com autorizagao prévia;

11.5. Acatar as orientacdes do Concedente, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao,
prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas;

11.6. Prestar esclarecimentos o Concedente sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em fun¢do da realizacdo das
atividades conveniadas;

11.7. Comunicar o Concedente, por escrito, quando verificar quaisquer condi¢cdes ou fatos
inadequados durante a vigéncia e realizacdo das atividades programadas no convénio, que possam
prejudicar sua perfeita realizacdo;

11.8. Havendo erros, atrasos ou rejeicdes dos produtos, o Convenente promovera os acertos
necessarios e informara o Concedente;

11.9. Desenvolver todas as metas/etapas/atividades em didlogo permanente com o Concedente,
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gue podera acompanhar todas as atividades desenvolvidas pela instituicdo Convenente por meio de
reunides e do recebimento de atualizacbes sobre as atividades realizadas. Sempre que necessario
poderdo ser agendadas reunides para tratar de pontos especificos, conforme a necessidade;

11.10. Garantir a confiabilidade dos dados disponibilizados;

11.11. Utilizar as informagdes fornecidas pela SEPLAD/DF para subsidiar a realizacdo do objeto
deste Plano de Trabalho;

11.12. Realizar acompanhamento técnico das entregas previstas no Plano de Trabalho;
11.13. Cumprir os prazos pactuados junto a Secretaria;
11.14. Realizar, ao final de cada meta, reunido para validacdo, alinhamento e planejamento das

etapas seguintes. Todos os produtos derivados da realizacao das atividades a serem realizadas deverdo ser
submetidos a avaliacdo do Concedente e sé serdo por ela aprovados quando todas as alteracdes
solicitadas forem incorporadas;

11.15. Compartilhar dados, informacdes, tecnologias, metodologias e melhores praticas utilizadas
pelo Instituto, de modo a permitir sua incorporacdo nas atividades correlatadas pela SEPLAD/DF;

11.16. Gerir as bases de dados disponibilizadas pelo Concedente, necessarias ao bom andamento
e realizacdo das atividades programadas no Plano de Trabalho;

11.17. O Convenente devera auxiliar o Concedente na elaboragdo de formuldrio com os requisitos
especificos para a obtencdo das informacdes dos imdveis que ndao foram identificados na base de dados
do SisGePat, bem como acompanhar o Concedente nas reunides junto aos Cartdrios de Registro de
Imdveis, e em outras instituicdes quando necessario, no sentido de orienta-los quanto a especificidade,
delimitacdo da consulta e formato de extracdao das informacdes.

12. DA CONTRAPARTIDA

12.1. A contrapartida da Secretaria de Planejamento, Orcamento e Administracdo se dara por
meio de descentralizacgdo orcamentdria de recursos do Programa Nacional de Apoio a Gestdo
Administrativa e Fiscal dos Municipios Brasileiros - PNAFM para o Instituto de Pesquisa e Estatistica do
Distrito Federal - IPEDF Codeplan, de maneira a proporcionar a aquisicdo de equipamentos tecnolégicos
para realizacdo das atividades pertinentes ao levantamento de campo (coleta de dados).

13. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

13.1. Os recursos para aquisicdo dos equipamentos serdo disponibilizados pela SEPLAD ao IPEDF
Codeplan por meio de descentralizagdo or¢camentaria, viabilizada pela publicagdo de Portaria Conjunta,
onde:

- Programa de Trabalho: 04.122.6203.3102.0001 Programa Nacional de Apoio a Gestdao
Administrativa e Fiscal dos Municipios Brasileiros — PNAFM Distrito Federal;

- Natureza da Despesa: 44.90.52;
- Fonte de Recursos: 135.

13.2. Importante esclarecer que ndo havera repasse efetivo de recursos. O objetivo da
descentralizacdo é viabilizar o processo licitatério interno no IPEDF Codeplan para aquisicdo dos
equipamentos de informdtica. Porém, o processo de pagamento serd realizado no ambito do Sistema do
PNAFM - Sistema de Elaboragao, Execu¢ao e Monitoramento de Projetos — SEEMP. Assim que as notas
fiscais forem emitidas serdo encaminhadas para a SEPLAD/SPLAN/ESPII langar as informagdes no SEEMP
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e os pagamentos serdo efetuados por meio da conta do PNAFM, pela Caixa Econbmica Federal,
diretamente aos vencedores da licitagcdo, conforme previsto nos item 3.4.2 e subitens 3.4.2.1 e 3.4.2.2 do
Regulamento Operacional do PNAFM — ROP, documento SEI n2 (115107907).

14. DA PRESTAGAO DE CONTAS

14.1. Considerando a utilizacdo de recursos do Programa Nacional de Apoio a Gestdo
Administrativa e Fiscal dos Municipios Brasileiros - PNAFM no ambito do Convénio, a prestacdo de contas
ocorrera por meio dos mecanismos e instrumentos previstos no Regulamento Operacional do PNAFM -
ROP.

14.2. As demonstra¢des financeiras do PNAFM sdo apresentadas anualmente ao Ministério da
Economia e devidamente auditadas pela Controladoria Geral da Unido - CGU.

14.3. E vedada a transferéncia de recursos financeiros a pessoas fisicas ou juridicas de direito
publico ou privado, em situacdo de inadimpléncia com prestacdao de contas proveniente de convénios ou
de instrumentos congéneres, conforme registro constante no cadastro do SIAC/SIGGO.

15. DA FISCALIZACAO

15.1. Incumbe ao CONVENENTE exercer a atribuicdo de fiscalizagdo, a qual consiste na
atividade administrativa, prevista nas legislagdes especificas de licitagdo e contratos, que deve
ser realizada de modo sistematico pelo convenente e seus prepostos, com a finalidade de verificar o
cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e administrativas em todos os seus aspectos.

16. DA DENUNCIA E RESCISAO

16.1. O presente Convénio podera ser rescindido por inadimplemento de quaisquer das clausulas
pactuadas, particularmente quando constatadas as seguintes situagdes:

| - Emprego dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

Il - Aplicacdo dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o disposto nos artigos
16, Il, e 18 da IN-CGDF n° 01/2005;

Il - Falta de apresentacdo das Prestacbes de Contas Parciais e Final, nos prazos
estabelecidos;

IV - Unilateralmente pela SEPLAD/DF, caso seja constatado a inexecugdo, ainda que parcial,
de atividades previstas que venham a prejudicar os objetivos previstos no Convénio;

16.2. Em caso de rescisdo do Convénio, na forma que dispde esta clausula, enseja a imediata
instauracdo das medidas cabiveis ao caso, incluindo sindicancia, processo administrativo disciplinar ou
tomada de contas especial e a remessa do processo a Procuradoria-Geral do Distrito Federal, para
cobranca judicial;

16.3. Em caso de inadimpléncia da CONVENENTE, a SEPLAD/DF podera determinar o bloqueio e
devolucdo do saldo de recursos transferidos, sem prejuizo das demais medidas administrativas e judiciais
gue couber, observadas as disposicdes legais pertinentes;

16.4. E facultado aos participes denunciar ou rescindir o Convénio, a qualquer tempo, mediante
notificacdo com 30 (trinta) dias de antecedéncia, imputando-lhes as responsabilidades pelas obrigacGes
decorrentes do prazo em que tenham vigido e creditando- lhes. igualmente, os beneficios adquiridos
nesse mesmo periodo.
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17. DAS DISPOSIGOES GERAIS PARA REALIZAGAO DO OBJETO

17.1. Os iméveis destinados a programas habitacionais ou que estejam em processo de compra e
venda, deverdo ser discriminados e excluidos da coleta de dados. Tal identificacdo podera ser realizada
mediante consulta a CODHAB, TERRACAP, SisGePat ou pesquisa cartorial.

17.2. O IPEDF Codeplan devera utilizar, por meio de acesso ou extragao concedida pela SPI, a
base cadastral do Sistema Geral de Patrimonio - SisGePat, plataforma oficial que a SPI dispGe para fazer a
gestdo dos imédveis proprios do Distrito Federal, e as informagdes sobre os imdveis préprios das entidades
da Administracdo Indireta Dependente do Distrito Federal enviados a esta SPI por meio de Oficios. Para
tanto, o Concedente fornecerd acesso aos dados cadastrais dos imdveis da administracdo direta e indireta
dependente que possuir nas bases sob sua gestdo. A disponibilizacdo podera ser realizada por meio de
web service, view da base de dados ou extracdo de dados em formato CSV.

17.3. O Questiondrio eletronico de coleta, baseado no Formulario em anexo, deverd ser
parametrizado em software especifico pelo IPEDF Codeplan, testado e aprovado pelo Concedente. O
referido Questiondrio sera aplicado para coletar as informac¢des descritas no Formuldrio de coleta (Anexo
I — Formuldrio de Levantamento de Campo), além de registros fotograficos e pontos de
georreferenciamento.

17.4. Os dados coletados deverao ser disponibilizados por meio de backup integral do banco de
dados. Caso o banco de dados utilizado pela solucdo ndo seja open source, este devera ser compativel
com as tecnologias e respectivas versdes licenciadas disponiveis no Data Center Corporativo do GDF -
CeTIC.

17.5. O IPEDF Codeplan devera acordar o formato de transferéncia de tecnologia do
Questiondrio programado com o Concedente.

17.6. Qualquer tecnologia proprietaria que seja utilizada pelo Instituto no desenvolvimento do
Questiondrio eletronico, que seja indispensavel para sua manuten¢ao, e que ndo esteja disponivel no
CeTIC deverd ser licenciada para o Concedente com, no minimo, 12 (doze) meses de vigéncia a contar da
data da transferéncia de tecnologia.

17.7. O Manual e o Questionario de preenchimento de coleta de dados de campo deverao ser
aprovados pelo Concedente.

17.8. Para a realizagdo da pesquisa cartorial sera realizada pelo Concedente, para tanto,
o Convenente devera auxiliar na elaborac¢do de formuldrio com os requisitos especificos para a obtencao
das informac¢des dos imédveis que nao foram identificados no SisGePat, bem como acompanhar
o Concedente nas reunides junto aos Cartérios de Registro de Imdveis, e em outras instituigdes quando
necessario, no sentido de orienta-los quanto a especificidade, delimitacdo da consulta e formato de
extragao das informagdes.

18. DA EQUIPE DE ELABORAGAO DO PLANO DE TRABALHO:

a) Elisangela Person: Coordenacgdo de Cadastro e Regularizagdo Imobilidria - CCR/SPI/SPLAN
/SEPLAD;

b) Marco Anténio Teles Ferreira de Menezes: Coordenacdo de Conservacdo do Patrimonio
Publico Imobiliario - CCON/SPI/SPLAN/SEPLAD;

c) Sergio Peres Junior: Geréncia de Regularizagdo de Bens Iméveis - GEREG/CCR/SPI/SPLAN
/SEPLAD;

15 0f 42 01/11/2023, 12:20



SEI/GDF - 119098802 - Plano de Trabalho - Convénios https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir w...

d) Eugénio de Morais Carreiro: Geréncia de Cadastro - GERC/CCR/SPI/SPLAN/SEPLAD;
e) Zenon José da Silva Junior: Assessor Especial - SPI/SPLAN/SEPLAD;

f) Juscanio Umbelino de Souza — Coordenador de Pesquisas Socioeconémicas -
COEPS/IPEDF Codeplan;

g) Rodrigo Emmanuel Santana Borges — Assessor COPES/IPEDF Codeplan;
h) Leticia Pacheco dos Passos Claro — Coordenadora de Geoinformacao - COGEO;

i) Diovanna Pereira Quintino — Gerente - COGEO.

19. ANEXOS
ANEXO | — Quadro de Metas, Produtos e Atividades
META 1 - PLANEJAMENTO E IDENTIFICACAO DO ACERVO IMOBILIARIO
Cadigo Produtos ATIVIDADES MiNIMAS

1- Especificacdo de todas as atividades e dos produtos a serem gerados duran
contendo a descricdo da metodologia adotada para o seu desenvolvimento, d
etapas e produtos, bem como sera realizado o levantamento das informacdes
2 - Plano de ataque e prazos previstos para a realizacdo das vistorias de camp
definicdo do quantitativo dos agentes de campo e estratégias para o treiname
3 - Levantamento de todas as unidades imobilidrias préprias do DF contidas n
do SisGePat;
4 - Levantamento de todas as unidades imobiliarias das entidades pertencent
estejam na base de dados do SisGePat, por meio da listagem de iméveis forne
Relatério Il: Levantamento | Entidades Dependentes.

do acervo imobilidrio 5 - Pesquisa Cartorial para identificagdao dos imdveis que porventura nao tenh
no SisGePat, ou seja, imdveis préprios do Distrito Federal e das entidades que
ndo constam na referida base de dados (SisGePat);
6 - Percentuais estatisticos dos dados coletados (SisGePat, préprio das entidac
e Consulta Cartorial).
Relatdrio Ill: Formulario de |7 - Elabora¢do de Formuldrio (questionario) de coleta. (ver Anexo Il);
PT1C coleta de dados e Manual |8 - Elaboracdo de Manual de aplicacdo para o preenchimento do Formulario.
de Instrugdo

Relatdrio I: Planejamento do

PTIA Censo do DF

PT1B

9 - O Relatdrio de Consolidagdo, deve reunir todas as atividades desenvolvida:
gual deve constar o quantitativo dos imdveis préprios identificados, as incons
encontradas, bem como os dados estatisticos dos achados em questao.

Relatdrio IV: Consolidacdo

PT1D
da Meta 1

META 2 — DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA DE COLETA, PARAMETRIZAGCAO DO QUESTIONARIO, DISPONIBILI:
EQUIPAMENTOS, TREINAMENO DE EQUIPES E TESTE PILOTO DO CAMPO:
Cadigo Produtos ATIVIDADES MiNIMAS
Relatério V: Desenvolvimento | 1 -Relatdrio do desenvolvimento de sistema, plano logistico e parametrizaca
de Sistema, Plano Logistico e | Censo Imobiliario no coletor eletrénico de dados, registro fotografico e de ol
PT2A Parametriza¢do Questiondrio | pontos de georreferenciamento, O relatério também devera descrever as ati
Eletronico do Censo desenvolvidas com utilizacdo de drones. O Convenente deverd fornecer a tre
Imobilidrio programacao do questionario eletrénico de coleta ao Concedente.
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Relatdrio VI: Disponibilizagdo
de equipemantos,

2- Relatério com demonstrativo dos equipamentos disponibilizados para uti
realizacao do Censo Imobiliario.

PT2B . . 3 - Relatdrio da realizagdo do treinamento da equipes de campo, de orientag
treinamento de equipes e . ~
. do questionario e de operagao do coletor de dados.
teste piloto
4 - Relatério descrevendo a realizagao do teste piloto , apontando as indicag
PT2C Relatdrio VII: Teste Piloto acGes decorrentes, visando o efetivo inicio do levantamento de campo do Ce
validacdo pelo Concedente.
META 3 — COLETA DE DADOS E LEVANTAMENTO DE CAMPO:
Cdédigo Produtos ATIVIDADES MiNIMAS
Relatdrio VIII: Visitas e
aplica¢do do questionario L. . .. .
1- Relat I ti I It
PT3A em 25% nos 25% primeiros | Ie e? Orio de rea |za(;a'c')ld.as atividades realizadas e resultado apurado nos pi
. iméveis do Censo Imobiliario.
imoéveis do Censo
Imobiliario
Relatdrio IX: Visitas e
aplicacao do
uestionario no L. o . .
g 2- Relatério de realizacdo das atividades realizadas e resultado apurz
PT3B percentualde 25a50% | . , . s
S imdveis do Censo Imobiliario.
dos iméveis do Censo
Imobiliario
Relatdrio X: Visitas e
aplica¢do do questiondrio |3 - Relatdrio de realizagdao das atividades realizadas e resultado apurado nos
PT3C no percentual de 50 a 75% | do Censo Imobilidrio.
dos imdveis do Censo
Imobiliario
Relatdrio XI: Visitas e
aplicagdo do questionario L. s . . .
PT3D no percentual de 100% 4 - Relatério de‘ r‘(?a.hzagao das atividades realizadas e resultado apurado nos :
S do Censo Imobiliario.
dos imdveis do Censo
Imobiliario.
META 4 — CONSOLIDAGAO DO CENSO IMOBILIARIO DO DISTRITO FEDERAL
Cadigo Produtos ATIVIDADES MiNIMAS
Relatdrio Xll: Consolidagao
PTAA da Base de Dados de 1 - Relatério técnico contendo apontamentos sobre a base de dados consolic
Enderecos georreferenciados.
Georreferenciados
Relatdrio XIII: e . ~ C .
. 2 - Relatdrio técnico contendo orientagdes, diciondrios e procedimentos para
PT48 Compartilhamento de toda operacionalizacao e gestdo da base de dados
base de dados coletada P ¢ & )
3- Elaboragdo de protdtipo de Cartilhas de Gestdao Imobiliaria da SPI, de acorc
PTAC Relatério XIV: Cartilhas de |ainda a ser definido, para andlise e aprovagao da SPI. Serdo 5 Cartilhas conter

Gestdo Imobiliaria da SPI

12 paginas (ver Anexo lll);
4 - Consolidacdo da Cartilha Digital, apds aprovacao do protétipo.
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PT4D

Relatdrio XV: Consolidagdo
do Censo Imobiliario.

7 - Relatdrio de consolidacdo do Censo contendo:
a) Informacdes das atividades desenvolvidas, dados estatisticos do Censo;

b) Inconsisténcias encontradas no decorrer do processo por meio de sobrepo
SisGePat, informacdes das Entidades dependentes e cartoriais;

c) Disponibilizacdo de métodos utilizados e definicdo das melhorias, estratégi
para a manutencdo e atualizacdo dos dados imobiliarios por equipe prépria d
futuras (periodicidade de atualizagdes, métodos de coleta, etc).

ANEXO Il - Formulario de Levantamento de Campo

Este Formulario contém sugestdes com o conteiido/requisitos minimos para a elaboracdo
do Formulario de Coleta de dados e levantamento de campo.

1. IDENTIFICACAO DO IMOVEL

Proprietério:

[preenchimento pelo vistoriador]

Matricula cartorial:

[preenchimento pelo vistoriador]

Endereco cartorial:

[preenchimento pelo vistoriador]

CEP:

[preenchimento pelo vistoriador]

Regido Administrativa:

[drop down com op¢dGes] todas as Ras

TEI (SisGePat):

[preenchimento pelo vistoriador]

Carga Patrimonial:

[drop down com op¢oes]
todas as Unidades gestoras do Sisgepat

Coordenadas georreferenciadas:

[preenchimento pelo vistoriador]

N.2 Inscrigdo CEB:

[preenchimento pelo vistoriador]

N.2 Inscrigao CAESB:

[preenchimento pelo vistoriador]

N.2 Inscrigdo IPTU:

[preenchimento pelo vistoriador]

2. CARACTERIZAGAO DO IMOVEL

Area do terreno:

[preenchimento pelo vistoriador]

Caracteristica do imovel:

[drop down com opc¢des] 1. Vago; 2. Edificado

Numero de edificagdes no lote:

[preenchimento pelo vistoriador]

Numero de vagas estacionamento:

[preenchimento pelo vistoriador]

Edificacdo 1

Area da edificacdo:

[preenchimento pelo vistoriador]

N.2 de pavimentos da edificagdo:

[preenchimento pelo vistoriador]

Tipologia de edificagao:

[drop down com opcdes] 1.edificio;
2. Residéncia; 3. Sala comercial; 4 galpao.

Edificagdo 2

Area da edificacdo:

[preenchimento pelo vistoriador]

N.2 de pavimentos da edificagdo:

[preenchimento pelo vistoriador]

Tipologia de edificagao:

[drop down com opcdes] 1.edificio;
2. Residéncia; 3. Sala comercial; 4 galpao.

Edificacdo 3

Area da edificacdo:

[preenchimento pelo vistoriador]

N.2 de pavimentos da edificagdo:

[preenchimento pelo vistoriador]
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Tipologia de edificacao:

[drop down com opc¢des] 1. edificio;
2. Residéncia; 3. Sala comercial; 4.galpao.

Coeficiente de aproveitamento do lote:

[preenchimento pelo vistoriador]

Percentual utilizado:

[preenchimento pelo vistoriador]

Altura maxima permitida:

[preenchimento pelo vistoriador]

Altura existente:

[preenchimento pelo vistoriador]

3. CARACTERIZACAO DA OCUPACAO

Ne. de ocupante(s):

[preenchimento pelo vistoriador]

Uso permitido em norma:

[preenchimento pelo vistoriador]

Uso identificado em vistoria:

[drop down com op¢des] Exemplo: cx eletronico;

administrativo; galpao, banca, etc.

Uso compativel com a norma:

[drop down com opg¢des] 1. Sim; 2. ndo

Ocupagao 1

Identificacdo do ocupante:

[preenchimento pelo vistoriador]

Modalidade de ocupagao:

[drop down com opcdes] 1. Detentor da carga;
2. Outorga; 3. Aluguel; 4. Ocupagao irregular

N° contrato/termo:

[preenchimento pelo vistoriador]

Area ocupada:

[preenchimento pelo vistoriador]

Area arquivos/depdsitos/almoxarifado:

[preenchimento pelo vistoriador]

Populacdo:

[preenchimento pelo vistoriador]

Ocupagao 2

Identificacao do ocupante:

[preenchimento pelo vistoriador]

Modalidade de ocupagao:

[drop down com opg¢oes]

N° contrato/termo:

[preenchimento pelo vistoriador]

Area ocupada:

[preenchimento pelo vistoriador]

Area arquivos/depdsitos/almoxarifado:

[preenchimento pelo vistoriador]

Populacao:

[preenchimento pelo vistoriador]

Ocupagao 3

Identificacdo do ocupante:

[preenchimento pelo vistoriador]

Modalidade de ocupagao:

drop down com opcdes] 1. Detentor da carga;
2. Outorga; 3. Aluguel; 4. Ocupagao irregular

N° contrato/termo:

[preenchimento pelo vistoriador]

Area ocupada:

[preenchimento pelo vistoriador]

Area arquivos/depdsitos/almoxarifado:

[preenchimento pelo vistoriador]

Populacdo:

[preenchimento pelo vistoriador]

4. INFORMAGOES RELATIVAS AOS CONTRATOS TERCERIZADOS

Custo relativos a vigilancia/seguranca:

[preenchimento pelo vistoriador]

Custo relativos a limpeza:

[preenchimento pelo vistoriador]

Consumo de agua:

[preenchimento pelo vistoriador]

Consumo de energia:

[preenchimento pelo vistoriador]

Contrato de manutencgdo/histérico

[preenchimento pelo vistoriador]

Incluir mais contratos/custos, caso surja

[preenchimento pelo vistoriador]
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5. REGISTRO FOTOGRAFICO

Terreno
Foto frontal [2 fotos] [se possivel fazer o registro da visdo a partir da rua de acesso]
Foto posterior | [2 fotos] [se possivel fazer o registro da visdo a partir da rua de acesso]
Foto laterais [2 fotos] [se possivel fazer o registro da visao a partir da rua de acesso]
Foto a area interna [2 fotos]

Total: 8 fotos.
O registro fotografico tem como objetivo caracterizar o imoével.

Edificacdo
Foto fachada frontal [2 fotos]
Foto das fachadas laterais [4 fotos]
Foto fachada posterior [2 fotos]
Foto da area verde/quintal/estacionamento [4 fotos]

Total: 12 fotos.
O registro fotografico tem como objetivo caracterizar o imovel.

ANEXO llI: Conteudo das Cartilhas de Gestdo da SPI

Este Anexo apresenta o Mapeamento de Processos para elaboracdo de Cartilhas Digitais a
serem disponibilizadas as Unidades Gestoras do Distrito Federal.

1 - Introdugao

A Subsecretaria do Patrimo6nio Imobilidrio — SPI, érgdo central de gestdo de imdveis
proprios do Distrito Federal, dentre suas atribuicGes regimentais, possui a competéncia de elaborar
normativos internos e divulgar informacgdes relativas ao trato dos bens iméveis de forma ampliada a todas
as Unidades Gestoras da Administracdo Direta e Indireta do DF. No intuito de se dinamizar e fortalecer a
gestdo deste ativo imobilidrio, a SPI tragou, no planejamento estratégico elaborado junto a empresa Elo
Group, a meta de elaborar e disponibilizar material institucional préprio que facilitasse o entendimento
dos gestores locais nas matérias relativas ao patriménio imobilidrio de suas unidades e que pudesse
orientar as melhores praticas de gestdo deste acervo.

A forma inicialmente pensada para se atingir esta meta seria com a elabora¢cdo de manuais,
em formato de cartilhas digitais, contendo, de forma pratica e simples, o0 mapeamento dos processos da
SPI que mais geram duvidas ou necessidade de interlocugao externa a esta unidade.

Dito isto, avengou-se a possibilidade de incluir a elaboragao destas cartilhas no escopo da
contratagdo do Patrimonio Inteligente, projeto este contemplado nas tratativas do Programa Nacional de
Apoio a Gestdo Administrativa e Fiscal dos Municipios Brasileiros — PNAFM.

Os principais processos internos da CCR, com foco em gestdao imobilidria, que poderiam ser
objeto da elaboracdo dos manuais seriam:

a) Orienta¢des Gerais sobre Gestdo Imobilidria nos Orgdos da Administracdo Direta e
Indireta do DF;

b) Consulta de Disponibilidade e Locacdo de Imdveis;
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c) Registro e Gestdo de Outorgas em Bens Imdveis do DF e utilizacdo da plataforma SICP;
d) Regularizacdo de Bens Imdveis;

e) Guia de Acolhimento destinada aos membros das Comissdes de Gestdo do Patrimonio
Imobilidrio — CGPI.

2 - Processos a serem mapeados:

2.1 - ORIENTACOES GERAIS SOBRE GESTAO IMOBILIARIA NOS ORGAO DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DO DF

Objetivos: apresentar, de forma geral e simplificada, todos os processos que envolvam o
trato dos bens iméveis das Unidades Gestoras do DF. Deverdo ser abordados todos os temas que o gestor
do patrimonio imobilidrio de cada UG podera se deparar durante o desempenho de suas atividades.
Posteriormente, cada um dos processos informados neste manual serdo objeto de aprofundamento em
cartilhas especificas.

Publico-alvo: gestores patrimoniais de cada Unidade Gestora da Administracdo Direta a
Indireta do DF.

Descricdo do processo: a seguir, serdo apresentados, de forma textual, os pormenores
deste processo para que possam ser transformados em informacao grafica simplificada.

INTRODUCAO

Esta cartilha faz parte de um conjunto de publicagdes com foco em gestdo imobiliaria,
desenvolvida junto a equipe da Subsecretaria de Patrimonio Imobilidrio — SPI, érgdo central de gestado
imobiliaria do Distrito Federal. Recomendamos que primeiramente seja feita a leitura da cartilha
“Orientacdes Gerais sobre Gestdo Imobilidria nos Orgdos da Administracdo Direta e Indireta do DF”, para
uma melhor compreensao de alguns pontos trazidos nesta cartilha.

PERGUNTAS FREQUENTES:

- Vocé sabe qual é o orgdo central de gestdo do patriménio imobilidrio do Distrito
Federal?

A Subsecretaria de Patrimonio Imobilidrio, ou simplesmente SPI, é uma unidade organica e
comando e supervisdo, vinculada a Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento e Administragao do
Distrito Federal, e compete a ela supervisionar, planejar e orientar as atividades de gestdo, conservacao e
manutencdo do patrimonio imobilidrio do Distrito Federal.

Compete a SPI também a supervisdao das atividades relativas a ocupacdo e utilizacdo,
outorgas, distribuicao, redistribuicdo e alienag¢des de imdveis do Distrito Federal, bem como locagbes de
imoveis de terceiros.

- E quais sGo os imoveis que seriam objeto da gestdo da SPI?

A SPI tem por prerrogativa a gestdo dos imdveis de propriedade do Distrito Federal, ou
seja, aqueles em cujas certidées de matricula cartorial possuam a titularidade comprovada do Distrito
Federal. Em outras palavras, tratam-se dos imdveis préprios do DF e sdo estes que compdem o acervo
imobiliario do Governo do Distrito Federal.

Estes imdveis sdo patrimoniados e devem necessariamente possuir registro no Sistema
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Geral de Patrim6nio — SisGePat, em cujo momento de incorporacdo recebem, cada um deles, uma
identificacdo prdpria. Esta identificacdo se chama “Termo de Entrega do Imdvel”, ou simplesmente “TEI”.
Se trata de um numero que contempla o ano de incorporagao do imével ao acervo imobilidrio do DF e
para cada imdvel hd um TEI Unico e distinto.

Imoéveis de terceiros, da Unido, de outros entes da Federag¢do e pertencentes a outros
poderes, ndao sao objeto de gestdo da SPI. Podem ocorrer, no entanto, situagdes em que haja necessidade
de interlocucdo com estes agentes. Ha casos de 6rgaos da Administracdo Direta e Indireta do DF que
eventualmente ocupam iméveis da Unido ou de outros entes e, nestes casos especificos, sdo necessarias
acdes diretas com os reais detentores da propriedade dos imdveis.

Outro caso especifico seriam os imdveis de propriedade de terceiros com contrato de
locacdo vigentes nas Unidades Gestoras. A gestdo dos contratos de locacdo em si compete as UGs. A SPI
compete somente manter atualizada a base de dados com as informagdes gerais de cada um dos
contratos de locagao vigentes.

- E quais sdo as tipologias de imoveis?

O acervo imobilidrio do Distrito Federal, composto atualmente por mais de 4.000 imdveis,
é bastante diverso e possui tipologias distintas. Estes imdveis podem ser classificados da seguinte forma:

a) Imdveis vagos: terrenos vazios, sem edifica¢des;

b) Imdveis edificados ocupados: terrenos ocupados por edificacdo(¢cGes) em pleno uso,
sejam elas de qualquer tamanho e tipologia;

c) Imodveis edificados desocupados: terrenos ocupados por edificacdo(¢cbes) que ndo
estejam em uso.

E quando tratamos de imdveis, estamos nos referindo a lotes devidamente constituidos e
registrados em cartdrio. Pode ser que sua unidade eventualmente também trate de questdes
relacionadas a logradouros e areas publicas, ndo associados e lotes registrados, principalmente quando
lidar com alguns tipos de outorgas. Nestes casos, ndo ha que se falar em namero TEI para estas areas, ja
gue ndo sao imoveis incorporados no SisGePat.

Com relagdo aos imdveis vagos, chamamos a atencdo para a existéncia do Decreto n.2
18.493, de 30 de julho de 1997, que determina o cercamento de todas as unidades imobilidrias nao
edificadas no Distrito Federal, devendo seus proprietarios manté-los limpos e com as respectivas calgadas
construidas em logradouro publico. No caso especifico dos imdveis do DF, esta responsabilidade recai
sobre as Unidades Gestoras responsaveis por estes imodveis vagos.

- Com relagdo as questdes relativas a carga patrimonial dos imdveis do meu dorgdo e
aspectos relacionados ao Sistema Geral de Patriménio — SisGePat, também é atribuigcdo da SPI?

Ndo. Aspectos relativos ao SisGePat, transferéncia e redistribuicdo de carga patrimonial de
imdveis continuam como atribuicdo da Coordenacdo Geral de Patrimonio — COPAT, também vinculada a
Secretaria de Estado de Economia do DF. As demais atividades relacionadas ao SisGePat, como o
inventdrio anual do drgao, também seguem sob supervisdo e coordenacado da COPAT.

- Hd, entdo, algum sistema coordenado pela SPI?

Sim, a SPI é responsdvel pela gestdo e coordenacdo de duas plataformas online: o Sistema
de ldentificacdo de Concessdes e Permissdes — SICP e o Sistema Publico de Patrimbénio — SPP. O
preenchimento dos sistemas e a alimenta¢ao de dados, no entanto, sao de responsabilidade das UGs.

O SICP é uma plataforma criada para cumprir estritamente o art. 50 da Lei Organica do DF,
gue determina que o Poder Executivo envie anualmente listagem de todos os bens mdveis e imdveis de
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propriedade do Distrito Federal que sejam objetos de concessdo ou permissdo de uso por parte de
terceiros. A listagem deve conter dados basicos destas outorgas, identificando os bens e os beneficiarios.
Maiores detalhes acerca deste sistema podem ser encontrados na cartilha de outorgas.

Jd o SPP é um sistema com foco na conservacdo dos bens imdveis e nas acdes de
manutencdo dos mesmos. Foi criado para cumprir o art. 45 Lei Complementar n.2 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e o Decreto n.2 39.537/2018. Compete as UGs o preenchimento dos dados rela
vos ao estado de conservacdo dos bens imdveis sob suas cargas patrimoniais, bem como informar as
acdes orcamentarias no sentido de promover a manutengao deste acervo imobilidrio.

A intencdo da SPI, no entanto, com a contratacdo do Censo Imobilidrio 2022/2023 e toda a
atualizacdo da base cadastral dos imdveis do DF, é a de compilar todos estes sistemas em uma Unica
plataforma digital capaz de realizar a gestao imobiliaria de forma integral, abarcando inclusive outras
demandas que ndo somente estas tratadas no SICP e SPP, como: centralizacdo dos dados rela vos as
locagbes vigentes no ambito das UGs, supervisdo de todos os demais tipos de outorgas e controle
atualizado das ocupacdes e usos dos imdveis que compdem este vasto acervo. Esta plataforma, chamada
inicialmente de “Patrimonio Inteligente”, também podera ser integrada a outros sistemas de gestdo
existentes como o SisGePat e o Sislanca. A previsao inicial de entrar em funcionamento é ao final de 2023,
com a compilagao dos dados coletados pelo Censo Imobilidrio.

- O meu drgdo ndo possui nenhum imdvel sob sua carga patrimonial, ainda assim preciso
reportar-me a SPI para alguma questdo?

Mesmo que o drgao nao possua nenhum bem imdvel sob sua carga patrimonial no
SisGePat, é necessario que preste informacdes a SPl em momentos especificos.

O preenchimento do SICP, de responsabilidade das UGs, é um exemplo: hd a necessidade
gue o orgdo informe ndo possuir nenhuma outorga vigente por ndo haver nenhum bem imédvel sob sua
guarda e responsabilidade.

Outro pode interacdo que pode ocorrer é quando o 6rgdo demanda consulta de
disponibilidade de espaco fisico, quer seja para acomodar sua estrutura organizacional, quer seja para
subsidiar a busca por algum imoével disponivel para locacdo. Nestes casos, a SPl sempre é consultada
preliminarmente, por possuir acesso aos dados dos bens imdveis, inclusive aqueles vagos (lotes nao
edificados) ou desocupados (lotes edificados, mas ndo u lizados). Mais detalhes relativos a este pode
demanda serdo abordados em cartilha especifica.

- O meu drgdo possui imovel(is) sob sua carga patrimonial, quais tipos de intera¢des com
a SPI serdo necessdrias?

As mais diversas. O drgao que possui imoével(is) sob sua carga patrimonial no SisGePat
precisara manter contato com a SPlI em diversos momentos, seja para dirimir eventuais duividas acerca da
gestdo deste acervo, seja para prestar maiores informac6es quando for instado a se manifestar.

O manuseio do SICP e do SPP sdo dois casos em que certamente havera muita interacdo
com nossa area, para dirimir eventuais duvidas no ato de preenchimento ou para participar dos cursos de
capacitacdo das plataformas, anualmente realizados pela SPI.

Inclusive para o estrito cumprimento do Decreto n.2 39.537/2018, cada 6rgdo deve compor
uma Comissao de Gestao do Patrimobnio Imobilidrio — CGPI, em que os agentes responsdveis pelo
patrimonio imobilidrio sdo reunidos de modo a formar uma rede integrada de Gestdo. As CGPIs de cada
6rgdo sdo frequentemente acionadas pela SPI para participarem de palestras e atividades com foco na
melhoria da gestdo e conservagdo patrimonial.

As outorgas firmadas entre os 6rgdos e terceiros, mais detidamente com relagdo aos bens
imdveis, também devem ser informadas a SPI, com envio dos espelhos dos Termos e contratos.
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Especificamente acerca de duas modalidades de outorgas: a) concessdao de uso e b) permissdo de uso,
estas precisam ser informadas no SICP. As demais modalidades (concessdo de direito real de uso,
autorizacao, cessdo de uso etc.) ndo sdo de preenchimento exigido na plataforma, mas a SPI precisa fazer
constar em suas bases de dados quais sdo os bens iméveis objetos de outorgas.

Outro tema que frequentemente exige interacao entre as UGs e a SPI seria quanto a
regularizacdo de ocupacgdes. No exercicio de suas atribuicdes, os gestores das UGs podem se deparam
com as mais diversas situacdes em alguns dos imdveis sob a guarda e supervisdo do 6rgdo, desde a
existéncia de equipamentos e edificagcbes que ndo sejam de usufruto do drgdao detentor daquela carga
patrimonial, até mesmo a identificacdo de possiveis invasdes de terreno por parte de terceiros. Este po de
demanda exige o trato caso a caso e, habitualmente, originam processos especificos na plataforma SEl
para se buscar a regularizacdo de cada questdo. Mais informacdes também podem ser acessadas em
cartilha especifica.

- Existe algum outro orgdo ou unidade que trata das questbes relativas ao acervo
imobiliario?

Até o momento ja informamos que a SPI é o 6rgdo central de gestdo do acervo imobilidrio
do DF. Também ja foi dito que a COPAT é o 6rgdo gestor do SisGePat e dos aspectos rela vos ao controle

contabil e patrimonial dos imdveis incorporados ao patrimonio. No entanto, existem outros atores que
também possuem estreita relagdo com este tema.

A Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e Habitacdo do Distrito Federal —
SEDUH eventualmente é instada a se manifestar em alguns processos, principalmente naqueles
relacionados ao tema de regularizacdo. Isto porque compete a este 6rgao a elaboracdo dos projetos
urbanisticos e das diretrizes de ocupa¢do de lotes, estabelecendo parametros fundamentais para a
resolucdo de alguns casos de trato nas UGs e nesta SPI.

A Agéncia de Desenvolvimento do Distrito Federal — TERRACAP e a Companhia de
Desenvolvimento Habitacional do Distrito Federal — CODHAB sdo outras unidades que também tratam de
parcelamentos urbanos e regularizacdo de areas habitadas, e podem ser igualmente instados a se
pronunciarem sobre imoveis ainda a serem transferidos ao Distrito Federal.

Além de todos estes atores, hd um colegiado formado pela SEEC (atualmente
desmembrada em SEPLAD e SEFAZ), SEDUH, CACI e PGDF, chamado de Unidade de Governanga do
Patrimodnio Imobilidrio do Distrito Federal — UGPI e cujas atribui¢cdes sao regidas pelo Decreto n.2 39.536,
de 18 de dezembro de 2018. Dentre suas competéncias, destacam-se: representar a politica de gestao dos
bens patrimoniais do DF; recomendar decisdes que envolvam compra, alienagdo e permuta dos imdveis
proprios; definir regras de utilizacdo de imdveis de terceiros etc. As reunides deste colegiado ocorrem
com frequéncia predeterminada ou sempre que convocadas para tratarem de assuntos especificos.

- E como é estruturada a SPI?

Como ja falamos, a SPI é uma unidade organica de comando e supervisao, vinculada a
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal. Possui duas coordenacgdes técnicas subordinadas ao
staff administrativo e de assessoria da Subsecretaria: a) Coordenacdo de Conservacdo do Patrimobnio
Publico Imobilidrio — CCON e b) Coordenacao de Cadastro e Regularizacao Imobiliaria — CCR.

A primeira compete supervisionar e acompanhar as atividades relativas a conservagdo e
manutengdo do Patrimonio Publico Imobilidario do Distrito Federal, seja no tocante a anadlise e
consolidacdo de demandas orcamentarias para este fim, como também quanto a orientacdo, capacitacao
e supervisdo dos gestores dos érgdos nas matérias relativas a este tema. Por ser afeta a este objeto, a
CCON que faz a gestdao e acompanhamentos dos dados preenchidos na plataforma SPP.

A segunda, couberam as tratativas acerca da gestdo deste acervo imobiliario, o que inclui a
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atualizacdo do registro de uso, ocupacdo e outorgas dos imdveis préprios do Distrito Federal, bem como
das locagdes de imdveis de terceiros ocupados por érgdos e entidades da Administracdo Publica do
Distrito Federal. Também promove a¢ées de modernizacdo da gestdo do patrimoénio imobilidrio do
Distrito Federal, articulando as atividades com outros 6rgaos publicos atuantes neste tema. A CCR é o
setor responsavel pela gestdao e acompanhamento das informagdes prestadas no SICP.

- Como posso entrar em contato com a SPI em caso de quaisquer duvidas?

A SPI encontra-se a inteira disposicdao dos gestores patrimoniais para sanar todas as
duvidas e prestar maiores esclarecimentos sobre os temas abordados nestas cartilhas, pelos contatos
abaixo:

Anexo do Palacio do Buriti, sala 708
Telefones: (61) 3414-6134

Email: spi@economia.df.gov.br

2.2 CONSULTA DE DISPONIBILIDADE E LOCACAO DE IMOVEIS

Objetivos: abordar, de forma simplificada, todos os passos do processo de locacdo de
imével por parte de uma Unidade Gestora, que pressupde inclusive de rito de Consulta de Disponibilidade
preliminar para referendar a necessidade de aluguel por parte de um érgao.

Publico-alvo: gestores patrimoniais de cada Unidade Gestora da Administracdo Direta e
Indireta do DF.

Descricdo do processo: a seguir, serdo apresentados, de forma textual, os pormenores
deste processo para que possam ser transformados em informacao grafica simplificada.

INTRODUCAO

Esta cartilha faz parte de um conjunto de publicacdes com foco em gestdo imobiliaria,
desenvolvida junto a equipe da Subsecretaria de Patrimonio Imobilidrio — SPI, érgdo central de gestao
imobiliaria do Distrito Federal. Recomendamos que primeiramente seja feita a leitura da cartilha
“OrientacBes Gerais sobre Gestdo Imobilidria nos Orgdos da Administracdo Direta e Indireta do DF”, para
uma melhor compreensao de alguns pontos trazidos nesta cartilha.

PERGUNTAS FREQUENTES:

- Sou gestor patrimonial e meu orgdo necessita de espago fisico para exercer suas
atividades. Como proceder?

Uma das atribuicdes da SPI é realizar esta busca por espaco fisico para os érgaos (ou parte
deles) disporem de suas atividades. Mas inicialmente, é preciso que os gestores patrimoniais verifiqguem
se, de fato, ndo dispoem de nenhum imdvel ou parte de algum existente. Para tanto, faz necessaria uma
primeira consulta do préprio érgdo ao sistema SisGePat para que se verifique os imdveis sob suas cargas
patrimoniais.

Outro ponto importante é que os gestores precisam, preliminarmente, verificar se dentre
os imoveis que compdem o acervo de cada 6rgdo, ndo hd alguma ocupacdo que porventura se demonstre
ociosa ou ndo potencializada. Os espacgos fisicos corporativos podem apresentar indices distintos de
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ocupacao, de acordo com a natureza das atividades desenvolvidas no local e conforme necessidade de
adensamento, mas este fator pode oscilar entre 7 (sete) m? por pessoa — o que pode ser considerado
como adensado — e 10 (dez) m? por pessoa — como mais espacado. Areas como gabinetes, depdsitos e
salas de reunides tendem a puxar este indice mais para cima, pois sdo ambientes menos adensados.
Areas administrativas e de atendimento ao publico, necessariamente abaixam este indice de
adensamento.

Uma avaliagdo prévia quanto ao aproveitamento dos espagos existentes e ocupados por
cada 6rgdo se demonstra crucial para conferir maior eficiéncia e racionalizacdo de gastos da
Administracdo Publica. Por isso a importancia de que os gestores patrimoniais conhecam a fundo o acervo
imobiliario de seus érgaos.

Confirmando-se a inexisténcia de espaco fisico disponivel na unidade, seus gestores devem
proceder com a Consulta de Disponibilidade a esta Subsecretaria, formalizando a solicitagdo mediante
processo-SEl encaminhado a SEPLAD/SPLAN/SPI.

- O que seria a Consulta de Disponibilidade?

A Consulta de Disponibilidade, devidamente formalizada mediante processo-SEl conforme
descrito anteriormente, nada mais é que uma varredura feita no banco de dados da SPI de modo a se
buscar algum imével disponivel e compativel com a solicitagdao do érgao demandante.

Este passo é inclusive pré-requisito necessario e indispensdvel para se proceder a qualquer
futura locacdo de imdvel por parte dos drgaos. Esta orientacdo encontra-se expressa no art. 2 do Decreto
n.2 33.788, de 13 de julho de 2012, que dispde sobre os procedimentos para a loca¢do de imdveis por
6rgdos da Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal e da outras providéncias:

“Art. 22 A locagdo de imdveis destinados a atender demandas de instala¢éGo de
orgdos e servicos publicos do Distrito Federal deverd ser precedida de
manifestacdo da Secretaria de Estado de Planejamento e Or¢camento do Distrito
Federal, sobre a eventual disponibilidade de imdveis prdprios para a finalidade
proposta”.

- Quais dados preciso informar para requisitar a Consulta de Disponibilidade no processo
SEl que irei abrir?

Para esta consulta, nds da SPI precisaremos conhecer a real necessidade do teu érgao, para
gue esta busca seja a mais eficaz possivel e possamos encontrar um imoével que, de fato, ird comportar a
atividade almejada. Serd necessario, portanto, informar os seguintes dados:

a) Qual a(s) Regido(des) Administrativa(s) de interesse para esta nova ocupacdo do 6rgdo?
b) Qual a necessidade estimada de area para esta ocupagdo?

¢) Qual o tipo de uso que sera dado a esta nova ocupacdo?

d) Qual a populacdo estimada de ocupacao, entre servidores, colaboradores e publico?

e) Qual a necessidade de vagas para a unidade, cobertas ou ndo?

f) Qual a necessidade de proximidade com modais de transporte? O érgao realiza atividade
de atendimento ao publico?

g) A necessidade do érgdo demandante exige a construcdo em imdvel vago ou pode ser
atendida em imodvel ja edificado?

A auséncia de alguma destas informac¢des pode ensejar em um achado incompativel com a
necessidade de imovel do érgao demandante, por isso frisamos a necessidade de que a solicitagdo inicial
contenha a totalidade destes dados.
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- Quanto tempo se leva para esta consulta?

Formalizado o processo-SEl com a Consulta de Disponibilidade, a demanda é encaminhada
a Geréncia de Cadastro — GERC, subordinada a Coordenacdo de Cadastro e Regularizacdo Imobiliaria —
CCR da SPI. Sera realizada, entdo, consulta as bases de dados do SisGePat e ao cadastro da prdpria SPI
para que seja identificado imével com perfil compativel ao requisitado pelo demandante.

Esta tramitacdo interna pode levar entre 7 (sete) e 15 (quinze) dias, respondida também
dentro do processo-SEl inaugurado pelo gestor patrimonial em seu drgao.

- Em resposta afirmativa, quais serdo os proximos passos?

Havendo algum imdvel compativel com as caracteristicas informadas pelo 6rgao
demandante, a SPI apresentard os principais dados relativos a este achado. O 6rgdo demandante sera
instado a se manifestar quanto ao imdvel localizado, expressando anuéncia para sua ocupacao.

E importante destacar que o rito sequencial pode ser distinto, conforme a tipologia de
imdvel encontrado pela SPI para o 6rgdao demandante:

1. Se for um imdvel vago, ou seja, vazio e nao edificado: nesta hipdtese, o drgao
demandante deverd, dentro do mesmo processo-SEl inaugurado por ele, requisitar junto a Coordenacao
Geral de Patrimoénio — COPAT a atribuicdo de carga patrimonial. Compete esclarecer que, nestes casos, 0s
orgaos que almejam edificar em imdveis vagos precisam atender aos pré-requisitos que constam na
Instrucdo Normativa n.2 05, de 17 de novembro de 2017 e o Decreto n.2 38.427, de 23 de agosto de 2017.
Em suma, é necessario apresentar justificativa técnica que contenha:

a) Localidade de interesse;

b) Tipo ou especificidade do equipamento a ser implantado;

c) Pré-dimensionamento da area a ser edificada;

d) Disponibilidade orgamentaria para execucdo da obra requisitada;

e) Informacgdes complementares que o 6rgao demandante julgue necessarias.

2. Se for um imével edificado e desocupado: o érgao demandante deverd, dentro do
mesmo processo-SEl inaugurado por ele, requisitar junto a Coordenacdo Geral de Patrimonio — COPAT a
atribuicdo de carga patrimonial. Nesta hipdtese, por ndo se tratar de imével vago, a atribuicdo de carga
podera ser simplificada, sem a exigéncia contida nos dispositivos de normas citados no item anterior.

3. Se for parte de um imdvel edificado e ocupado: ha casos em que a drea solicitada pelo
6rgdo demandante podera se encaixar em espacos sobressalentes de um edificio ja construido e ocupado,
auxiliando a aumentar o potencial de utilizacdo daquele imdvel. Nestes casos, o 6rgdo demandante ird
ocupar parcialmente um imdvel que ja possui carga patrimonial atribuida a outro 6rgdo. Nao serd
necessario solicitar atribuicdo de carga junto a COPAT, no entanto, serd necessario que o 6rgao detentor
desta carga proceda a um Termo de Cessdo de Uso que oficialize a ocupac¢do de parte do imével ao érgao
demandante. Maiores informacGes acerca deste pode outorga de bem imével podem ser acessadas na
cartilha “Registro e Gestdo de Outorgas em Bens Imdveis do DF e utilizacao da plataforma SICP”.

Y

- Sendo negativa a resposta a Consulta de Disponibilidade, estou autorizado a
iniciar processo de locagdo de imével?

Se a busca de imdveis da Consulta de Disponibilidade realizada pela SPI ndo conseguir
encontrar nenhum imével que esteja disponivel e que atenda todas as caracteristicas solicitadas, o érgao
demandante fica autorizado a proceder com processo de locagao de imével de terceiros para atender sua
necessidade.

- E quem realiza o processo de locagdo de imoveis e toda a tramitagdo necessdria?
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Todo o processo de locacao de imdveis de terceiros deve ser realizado exclusivamente pelo
orgdo que procederd ao aluguel, ou seja, o drgao que demandou a Consulta de Disponibilidade e teve sua
solicitacdo nao atendida pela SPI. Isto implica dizer que toda a tramita¢ao e atividades associadas a este
processo sao exclusivas do érgdo demandante, incluindo desde as pesquisas de mercado, a elaboracdo de
Projeto Basico até a posterior contratagdo de fato.

- Meu orgdo efetivou um contrato de locagdo de imével, ndo tenho mais nenhuma
interagcdo com a SPI?

Com a finalizacao do processo de locagdo de imével de terceiros e a celebragao de contrato
em si, ainda é necessario que um espelho deste instrumento seja disponibilizado a SPI de forma oficial,
mediante abertura de processo-SEl e encaminhado a esta Subsecretaria (SEPLAD/SPLAN/SPI). O ja
mencionado Decreto n.2 33.788, de 13 de julho de 2012, expressa o seguinte:

“Art. 59 Celebrado o contrato e publicado o seu extrato na imprensa oficial, o
processo da contratac@o deverd ficar a disposicdo para andlise da Secretaria de
Estado de Transparéncia e Controle do Distrito Federal, e uma copia do
instrumento contratual firmado deverd ser encaminhada, por oficio, a Secretaria
de Estado de Planejamento e Or¢camento do Distrito Federal”.

Neste processo-SEl, aberto pela unidade, deverdo ser informados e disponibilizados, de
forma sistematica, todo e qualquer aditivo contratual celebrado entre as partes para que a base de dados
da SPI seja mantida atualizada com os dados do instrumento em vigor.

Cada novo contrato de locacao celebrado pelo érgdo, no entanto, deverd ser objeto de
abertura de novo processo-SEl. Somente constardo no mesmo processo, os aditivos contratuais
relacionados ao contrato de origem.

Serd solicitado, ainda, que o 6rgdo lance os principais dados acerca das locagcbes vigentes
na plataforma “Patrimonio Inteligente”, de forma que as informagdes sejam centralizadas em um Unico
sistema informatizado. Importante ressaltar que, igualmente para estes casos, eventuais aditivos
contratuais suscitardo a atualizacdo dos dados nesta plataforma, por parte do érgdo locador.

- Meu drgdo jd tinha outros contratos vigentes quando tomei posse, mas ndo constam no
sistema do Patriménio Inteligente. Devo lang¢d-los?

Sim, é fundamental que o 6rgdo informe a totalidade dos contratos de locacdo e aditivos e
vigentes nesta plataforma, mesmo que tenham sido assinados ha muito tempo, desde que ainda estejam
vdlidos.

Da mesma forma, é importante saber se estes contratos também ja foram informados a SPI
mediante processo-SEl. Se ndo foram, solicitamos que cada um dos contratos vigentes e ndo informados
sejam objeto de abertura de processo-SEl especifico e tenham seus espelhos do contrato enviados dentro
dos processos a esta Subsecretaria.

- Preciso informar nos processos-SEIl quando os contratos de locagéo se expirarem?

N3o é necessario informar, pois se ndao houver nenhuma renovagao mediante aditivo
contratual, esta SPI entendera que o contrato se extinguiu. Da mesma forma, ndo serd necessario declarar
dentro da plataforma do PatriméOnio Inteligente, que entenderda por finalizado aquele contrato
anteriormente informado e cuja data de vigéncia ja se expirou.

- Como posso entrar em contato com a SPI em caso de quaisquer duvidas?

A SPI encontra-se a inteira disposicdo dos gestores patrimoniais para sanar todas as
duvidas e prestar maiores esclarecimentos sobre o tema abordado nesta cartilha, pelos contatos abaixo:
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Anexo do Palacio do Buriti, sala 708
Telefones: (61) 3414-6134

Email: spi@economia.df.gov.br

2.3 REGISTRO E GESTAO DE OUTORGAS DE BENS IMOVEIS DO DF E UTILIZAGAO DA
PLATAFORMA SICP

Objetivos: desenvolver uma cultura de gestdo de outorgas no ambito do Governo do
Distrito Federal, especialmente aquelas relacionadas aos bens imdveis, de modo que sejam mantidos
atualizados os termos vigentes e que sejam regularizadas eventuais ocupacoes irregulares detectadas.

Publico-alvo: gestores patrimoniais e ordenadores de despesas de cada Unidade Gestora
da Administracdo Direta a Indireta do DF.

Descricdo do processo: a seguir, serdo apresentados, de forma textual, os pormenores
deste processo para que possam ser transformados em informacao grafica simplificada.

INTRODUCAO

Esta cartilha faz parte de um conjunto de publicacdes com foco em gestdo imobiliaria,
desenvolvida junto a equipe da Subsecretaria de Patrimonio Imobilidrio — SPI, érgdo central de gestao
imobiliaria do Distrito Federal. Recomendamos que primeiramente seja feita a leitura da cartilha
“OrientacBes Gerais sobre Gest3o Imobilidria nos Orgdos da Administracdo Direta e Indireta do DF”, para
uma melhor compreensao de alguns pontos trazidos nesta cartilha.

PERGUNTAS FREQUENTES:
- O que sdo outorgas e quais sdo os tipos mais usuais de outorgas?

Nesta cartilha iremos tratar exclusivamente das outorgas de bens imdveis, por ser matéria
afim a esta Subsecretaria de Patrimonio Imobilidrio — SPl. Mas o que sdo outorgas? Outorga, de modo
geral, é todo instrumento que concede e transmite a um terceiro, seja empresa ou particular, um bem
imével (ou parte dele) para exploragao do espaco por tempo determinado. Esta exploracdo pode ser com
caradter comercial ou ndo. Em suma, se trata de conferir drea de um bem imédvel de propriedade do
Distrito Federal, por meio de um termo oficial, a um particular para exercer suas atividades. Como por
exemplo, uma lanchonete ou restaurante que funcione em algum edificio da Administragdao Publica.

No arcabouco juridico do Distrito Federal, as principais tipologias de outorgas sdo as
seguintes:

a) Autorizacdo: instrumento precdrio, geralmente com periodo de vigéncia bem efémero e
gue nao demanda processo licitatorio para escolha do outorgado. Ex.: autoriza¢do para funcionamento de
uma feira em drea publica por um fim de semana.

b) Permissdo de Uso N&o-onerosa: instrumento igualmente precario, que também ndo
demanda processo licitatério prévio. Normalmente o prazo de vigéncia destes termos sdo curtos, mas nao
tdo efémeros quanto os das autorizacdes. Ex.: permissdo tempordria para funcionamento de um evento
em logradouro por uma semana.

c) Permissdo de Uso Onerosa: outorga de carater mais formal, que prescinde de licitacdo
para definicdo do outorgado, com vigéncia mais longa a ser definida no termo. Ex.: permissdao para
funcionamento de evento em logradouro por um periodo maior, de 3 meses, por exemplo.
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d) Concessao de Uso: assim como a outorga anterior, esta tipologia também prescinde de
licitacdo e possui vigéncia mais duradoura, mas possui carater ainda mais formal. Ex.: concessdo para
funcionamento de um restaurante em edificio publico, por um periodo de 2 anos, por exemplo.

e) Concessdao de Direito Real de Uso: igualmente demanda processo licitatdrio para a
definicdo do outorgado, com a diferenga basica de que sdo instrumentos muito mais longevos,
geralmente se concede a exploracdo do espaco por, pelo menos, 30 anos. Ex.: concessdo de imdvel para
exploracao comercial de clube ou associacdo esportiva por 30 anos.

f) Cessdo de Uso: este tipo de instrumento é ndo-oneroso e envolve somente entes da
Administragdo Publica, podendo ser realizado inclusive entre ente da Federagdo e unidade do Distrito
Federal. Pressupde prazo de vigéncia, no entanto, pode ser facilmente renovado. Ex.: um drgdo que ocupa
parte de um edificio em carga patrimonial de outro érgao deve oficializar a ocupagdo por meio de um
Termo de Cessao de Uso.

- A quem compete a expedigdo dos termos de outorga? A SPI participa de alguma forma
ou presta auxilio na formalizagdo destes termos?

A responsabilidade pela elaboracdo e assinatura dos termos de outorga é dos préprios
orgdos que irdo conceder o bem imodvel (ou parte dele) a particulares, ou seja, dos 6rgdos outorgantes. A
SPI ndo participa deste processo e tampouco pode interferir na escolha do instrumento mais adequado a
cada caso, competindo somente ao 6rgdo outorgante esta definigao.

Em casos de duvidas, seja na escolha da modalidade de outorga ou na elaboracdo dos
termos, sugerimos consulta a unidade de apoio juridico-legislativo do érgdo outorgante.

- Hoje como sdo feitos os registros e a gestdo destes instrumentos?

Compete a cada 6rgao outorgante a gestao destes instrumentos. No entanto, como d6rgao
central da gestdo imobilidria do Distrito Federal, a SPl também cabe deter conhecimento acerca das
outorgas vigentes em cada imdvel do acervo imobilidrio do DF e registro em base de dados prépria. A
contratacdo do Censo Imobilidrio também visa a plena atualizacdo das informacdes relativas aos bens
imodveis objetos de outorgas, que estejam vigentes. Apds a realizacdo deste mapeamento da atual
situacdo, serd tarefa mais facilitada a manutencdo das informag¢des atualizadas junto aos 6rgdos
outorgantes.

Porém, manter as outorgas sempre atualizadas, realizando a baixa daquelas que
porventura se expirem, € uma missao de todos os agentes patrimoniais, de forma a mantermos
igualmente atualizada a base cadastral dos imoveis.

- Existe algum sistema informatizado que centralize as informagoes destas outorgas

Hoje a SPI dispde do Sistema de Identificacdo de Concessdes e Permissdes — SICP. Este
sistema surgiu como uma maneira de atender ao disposto no art. 50 da Lei Organica do Distrito Federal,
gue determina que o Poder Executivo deve enviar anualmente a Camara Legislativa do Distrito Federal
relatério que contenha a identificacdo dos bens do Distrito Federal objeto de concessdo ou permissao de
uso no exercicio, assim como sua destinacao e beneficiario.

Por isso, neste sistema, a SPI solicita que as Unidades Gestores informem anualmente
somente os dados relativos a estas duas modalidades de outorgas: a) Concessdes de Uso e b) Permissdes
de Uso (onerosas e nao-onerosas). O amparo legal para esta determinagdo encontra-se no Decreto
39.331, de 12 de setembro de 2018, que estabelece o Sistema de Identificacdo de Concessdes e
Permissdes - SICP como sistema oficial de registro de concessdes e permissdes de bens publicos no
ambito dos érgdos da Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal.

- Haverd alguma outra plataforma que abarcara as demais tipologias?
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A proposta do “Patrimoénio Inteligente” visa possibilitar uma gestao global de todos os
aspectos concernentes aos bens imdveis do Distrito Federal e, neste sentido, a intencdo é de que a
plataforma também contemple centralizar as informacgdes acercas das demais tipologias de outorgas ndo
abarcadas pelo SICP.

A responsabilidade pelos instrumentos continuard, no entanto, a ser dos drgdos
outorgantes, sendo solicitada somente a inclusao dos principais dados dos termos nesta nova plataforma.

Assim, a SPIl conseguirda manter sempre atualizada esta base cadastral do acervo imobilidrio
do DF.

- Qual a importéncia de centralizar as informagoes relativas ds outorgas de bens moveis?

Quando tratamos de gestao imobilidria, papel este desempenhado pela SPI, é fundamental
gue conhecamos a realidade e a situacdo de cada imdvel que compde este acervo patrimonial. Estamos
falando de um universo de aproximadamente de 5.000 imdveis e manter estes dados atualizados é crucial
para que haja uma gestdo efetiva deste patrimonio.

Umas das atribuicoes desta SPI é a Consulta de Disponibilidade suscitada pelos drgaos que
necessitam de espaco fisico para o desempenho de suas atividades. O eventual desconhecimento de
outorgas vigentes nos imoéveis do DF podera desencadear um erro na prestacdo das informacdes acerca
de disponibilidade de espaco fisico, por exemplo. A SPI poderd acabar informando a um 6érgdo sobre a
possibilidade de ocupagdo de um determinado imdvel que eventualmente seja objeto de uma outorga
ndo informada pelo 6rgao detentor da carga patrimonial, o que inviabilizaria a acdo logo de inicio.

Outro fator que demonstra a necessidade de haver centralizacao destas informacdes reside
na quantidade de outorgas expiradas, mas com ocupagdes ainda existentes que encontramos em nossas
atribuicdes didrias. Em grande parte dos casos, sdo instrumentos muito antigos e firmados em gestdes
anteriores. A falta de uma centralizacdo destas informacgdes acaba por dificultar o controle dos prazos
destas outorgas por parte dos gestores patrimoniais dos drgdos.

- Quais sdo os orgdos que precisam preencher os dados rela vos ds concessoes
e permissoes no SICP?

Todos os érgaos da Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal precisam preencher
estes dados, uma vez que a LODF trata de forma geral sobre os bens iméveis do Distrito Federal. Portanto,
todos os érgaos.

- Quem é o responsavel pelo preenchimento do SICP em cada orgdo do Distrito Federal?

Nos drgdos da Administracdo Direta, o Decreto 39.331/2018 determina expressamente que
a responsabilidade de preenchimento compete aos Agentes Patrimoniais Setoriais (equivalente aos
Ordenadores de Despesa), ou seja, os(as) Subsecretdrios(as) de Administracdo Geral de cada Unidade
Gestora. Nas Administragdes Regionais, compete ao (as) Coordenador(a) de Administracdo Geral. J4 nos
6rgdos da Administracdo Indireta, compete aos funciondrios com funcdo equivalente ao Ordenador de
Despesas do orgao.

E facultado aos gestores a possibilidade de nomearem auxiliares e substitutos para ficarem
a cargo do preenchimento dos dados no sistema SICP. O que acaba por se demonstrar fundamental em
alguns casos de o6rgdos mais robustos em que ha uma grande quantidade de outorgas a serem
informadas. No entanto, cabe ressaltar que a responsabilidade pela prestacdo das informacdes ainda
compete aos Ordenadores de Despesa dos drgaos.

- Fui nomeado(a) para preenchimento das outorgas no SICP, quais sdo, portanto, as
informagdes que preciso prestar?

Relembrando, vocé precisara informar no SICP somente as informagdes relativas as
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ConcessOes e/ou Permissdes do seu érgdo. Importante frisar que este sistema é declaratério, ou seja, a
responsabilidade pela veracidade das informacdes ali prestadas é dos 6rgdos outorgantes e estardo
sujeitas a verificacdo e auditoria. Os dados prestados serdao compilados em forma de relatério para serem
reme dos a CLDF, em cumprimento a LODF.

Importante também informar que no SICP devemos sempre informar os dados relativos ao
ano-base anterior. Em 2023, por exemplo, seu érgdo precisara informar os dados relativos as outorgas
vigentes durante o ano de 2022 e assim sucessivamente.

Todos os dados que precisarao ser declarados no SICP, acerca de cada uma das outorgas
vigentes, vocé encontrard no proprio Termo assinado pelo seu érgdo. Informamos, ainda, que uma cépia
em PDF deste Termo precisara ser anexada dentro do SICP, a cada outorga correspondente.

- Meu drgdo ndo possui nenhuma outorga vigente, ainda assim preciso declarar algo no
sicp?

Sim. Mesmo aqueles érgdos que ndao possuem nenhuma outorga vigente no ano-base
anterior precisam informar ao SICP a inexisténcia de instrumentos em suas unidades. Hd uma
funcionalidade na aba “DECLARACAO” do sistema que permite ao gestor assinalar a op¢do “NADA A
DECLARAR”. Com isso, o 6rgao cumpre a obrigatoriedade de prestacdo da informacdo, atestando que nao
ha nenhuma outorga a se declarar no SICP. Nao assinalar esta op¢dao implica dizer que o érgao nao
prestou informacdo, o que poderd ensejar posteriores san¢ées.

- O preenchimento do SICP tem prazo?

O envio do Relatdério de Concessdes e Permissdes (RCP) vigentes no Distrito Federal ocorre
até a segunda quinzena do més de junho, todos os anos. A responsabilidade pelo envio do RCP a
Governadoria é da prépria Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Administracdo do Distrito
Federal. Para o tratamento destes dados, normalmente é aberta uma janela de preenchimento cuja data
final ocorre na primeira semana de junho de cada ano.

O inicio da prestacdo das informacbes pelas Unidades Gestoras se da por meio da
expedicdo da Portaria Anual do SICP, que trata sempre dos prazos e alerta para os responsaveis pelo
preenchimento. De forma geral, esta portaria é expedida em meados de fevereiro e a janela de
preenchimento é aberta a partir de mar¢o, o que gera um prazo de cerca de 3 meses para a declaracao
das informacgdes.

- Meu drgdo ndo respondeu a tempo sobre as outorgas vigentes no SICP, o que poderd
ocorrer?

O ndo preenchimento dos dados dentro da janela de declaragdo, que expira na primeira
semana de junho de cada ano, pode acarretar em san¢Ges administrativas aos gestores. Isto porque eles
podem responder solidariamente com o chefe do Poder Executivo pelo ndo cumprimento do exposto em
artigo da LODF.

Importante informar que a prestacdo destas informacdes é objeto de auditoria por parte da
Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Administracdo do Distrito Federal e da Controladoria-
Geral do Distrito Federal, dai decorre a importancia em se declarar as informac¢ées no SICP no prazo es
pulado.

- Meu orgdo possui outorga(s) expirada(s), como proceder?

Como ja tratamos anteriormente, pode ocorrer de serem encontradas, no seu 6rgao,
Termos de Outorgas que ja estejam expirados, por serem instrumentos muito antigos e firmados em
gestOes anteriores. Nestes casos, recomendamos que se proceda a regularizacdo da ocupacdo da forma
gue o orgdo outorgante julgar mais adequada.
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Se houver interesse do drgdao em perpetuar aquela outorga, basta que um aditivo de prazo
seja realizado, desde que o instrumento original permita realiza-lo, claro. Nos casos de outorgas onerosas,
é importante que haja regularizacdo também dos valores devidos pelo tempo em que a outorga se
encontrou expirada, mas a ocupacdo ainda permaneceu, com as devidas correcdes monetarias que se
fizerem necessarias.

O ¢drgdo podera, no entanto, compreender que nao mais ha interesse na manutengao
daquela outorga expirada e podera solicitar ao ocupante o espaco por ele ocupado, fazendo-se necessaria
a quitacdo dos valores devidos enquanto aquela ocupagdo ocorreu durante o tempo decorrido do prazo
expirado, com todas as corre¢ées monetarias que incidam pelo periodo.

E importante que os termos sejam sempre revisados e os prazos de vigéncias mantidos sob
controle do érgdo outorgante para que ndo haja prejuizo a Administracdo Publica. Inclusive nos casos das
outorgas ndo-onerosas, porque o simples fato de ndo haver um instrumento valido que regularize
determinada ocupacdo enseja a indisponibilidade daquele bem imdvel, acarretando em gastos
desnecessarios com locacdes de terceiros.

- Ainda possuo algumas duvidas sobre o tema e sobre o preenchimento do sistema SICP,
haverd alguma forma de sand-las?

Com relagdo especificamente sobre o preenchimento do SICP, a SPI oferta anualmente um
curso de treinamento para os gestores e usuarios da plataforma, além de disponibilizar eletronicamente
videos tutoriais de preenchimento do sistema, contendo todas as informacGes necessarias. Claro,
também podemos dirimir eventuais dividas remanescentes pelos contatos disponibilizados.

A SPI encontra-se a inteira disposicdo dos gestores patrimoniais para sanar todas as
duvidas e prestar maiores esclarecimentos sobre o tema abordado nesta cartilha, pelos contatos abaixo:

Anexo do Palacio do Buriti, sala 708
Telefones: (61) 3414-6134

Email: spi@economia.df.gov.br

2.4 REGULARIZAGAO DE BENS IMOVEIS

Objetivos: auxiliar as Unidades Gestoras em situagdes que envolvam a regularizagao de
bens imdveis sob suas cargas patrimoniais.

Publico-alvo: gestores patrimoniais de cada Unidade Gestora da Administracdo Direta a
Indireta do DF.

Descricdo do processo: a seguir, serdo apresentados, de forma textual, os pormenores
deste processo para que possam ser transformados em informacao grafica simplificada.

INTRODUCAO

Esta cartilha faz parte de um conjunto de publicacdes com foco em gestdo imobiliaria,
desenvolvida junto a equipe da Subsecretaria de Patrimoénio Imobilidrio — SPI, érgdo central de gestao
imobiliaria do Distrito Federal. Recomendamos que primeiramente seja feita a leitura da cartilha
“OrientacBes Gerais sobre Gestdo Imobilidria nos Orgdos da Administracdo Direta e indireta do DF”, para
uma melhor compreensao de alguns pontos trazidos nesta cartilha.

PERGUNTAS FREQUENTES:
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- Quais sdo as eventuais necessidades de regulariza¢do dos bens imodveis sob a carga
patrimonial do meu érgéo?

No desempenho das nossas atividades ja nos deparamos com algumas situagdes atipicas
gue acabam por demandar acles de regularizacdo. Tais situacdes sdo aquelas que fogem do
encadeamento normal em termos de ocupacdo, que por vezes impede a total gestao de determinado
imovel.

Os gestores patrimoniais dos orgaos da Administracdo Direta e Indireta do DF poderdo se
deparar com casos atipicos, e cada um deles necessitara de ac¢des e tratos especificos. A seguir,
agrupamos as situacdes mais usuais que demandam regularizacao:

a) Lote invadido por terceiros;

b) Ocupacéo irregular de entre privado, sem a devida outorga;

c) Ocupacado irregular de entre publico, sem a devida outorga;

d) Ocupacdo compartilhada de dois ou mais érgaos em um unico lote;
e) Construcdo edificada em terreno ndo pertencente ao Distrito Federal;

f) Existéncia de imodvel de propriedade do Distrito Federal, mas sem numero TEl a ele
atribuido.

- Como proceder nos casos em que identificar algum lote que esteja sob a carga
patrimonial do meu drgdo e que tenha sido invadido por terceiros?

N3o se trata de uma situacdo habitual, sdo raros os casos de constatacdo de invasdo de
terrenos pertencentes ao DF por parte de terceiros. Mas ja nos deparamos com ocupacgdes residenciais e
até mesmo de empresas em lotes destinados a equipamentos publicos, cuja dominialidade se mostrou
ser do Distrito Federal.

Em alguns casos, esta constatacdo pode partir desta SPI, vinculada a SEPLAG, ou até
mesmo de outros orgdos. No entanto, pode ocorrer do proprio 6rgdo detentor da carga patrimonial
identificar e constatar a ocupacado irregular. Em todos estes casos, porém, compete a Unidade Gestora
responsdvel pelo imovel proceder com as a¢oes de regularizagao.

Importante frisar que para se constatar, de fato, se uma ocupacdo é irregular, é necessario
preliminarmente averiguar se ndo ha alguma outorga valida que possibilite aquela ocupacdo identificada.
Por vezes, ha algum instrumento firmado em gestGes anteriores, seja por meio de Termo de Permissao de
Uso, Termo de Concessdao de Uso ou, como muito erroneamente se costumava realizar, Termo de
Autorizacdo (por ndo ser o instrumento mais adequado).

Havendo alguma outorga, sera preciso que seja avaliada a validade ou n3do do instrumento
encontrado. Em alguns casos, podera ser necessario o apoio da unidade juridico-legislativa do érgao
detentor da carga patrimonial do imdével em questdo. Havendo validade e vigéncia do instrumento
localizado, a ocupagao identificada ndo se encontra irregular, devendo ser remetida a SPI o espelho desta
outorga por meio de processo-SEl, para que possamos atualizar a base de dados relativa ao imovel.

N3o mais havendo validade do instrumento, é fundamental que o drgao responsdvel pelo
imovel avalie o interesse em se prorrogar ou ndo a vigéncia do termo. Se houver intencdo em prorrogar o
termo expirado, é preciso verificar se ha pendéncias financeiras a se regularizar em caso de outorgas
onerosas.

Mas hd muitas situagdes em que nao ha, no érgao detentor da carga, nenhum instrumento
vinculado a aquela ocupagdo identificada. A sugestdo de agdo passa a ser a de notificar o(a) ocupante
daquele imdvel para que apresente instrumento que valide a sua ocupacdo. Pode ocorrer, em rarissimos
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casos, do ocupante possuir uma cdpia de algum termo e porventura o 6rgao nao o localizar em seus
registros e, por isso mesmo, é preciso afastar inicialmente esta possibilidade antes de se tomar as
préximas agdes. Em caso afirmativo, se assim comprovar o instrumento apresentado pelo(a) ocupante, é
preciso avaliar a validade ou ndo, da mesma forma que é necessario que o érgdo julgue se ha interesse ou
nao em manter a ocupacao identificada.

Em caso comprovado de ndo existéncia de nenhum instrumento que valide a ocupagao de
determinado imdvel, caberd ao o6rgdo detentor da carga patrimonial notificar o(a) ocupante,
determinando prazo para sua desocupac¢ao. Esgotado o prazo e nao havendo a total desocupacao, serd
necessario tomar medidas administrativas que visem convencer o(a) ocupante a deixar o local. Antes de
se judicializar a questdo, a Procuradoria-Geral do Distrito Federal recomenda que sejam adotadas
medidas como providenciar o corte de agua e luz, tidas como administrativas. N3ao obstante a
regularizacdo de um bem imodvel invadido por terceiros seja de responsabilidade do drgdo detentor de sua
carga patrimonial, a SPI devera ser comunicada para que tome conhecimento das acdles e,
eventualmente, prestar auxilio no que couber.

- Como proceder nos casos em que identificar alguma ocupagdo irregular de ente privado
em algum imdvel sob a carga patrimonial do meu orgdo?

Como informado no tdépico anterior, ha situacbes em que se identifica e se atesta
ocupacdes irregulares em imdveis ou terrenos de propriedade do Distrito Federal. Quando a ocupagao se
trata de empresa privada ou associacdo de carater privado, ndo se difere muito em relacdo a sequéncia de
acdes também descrita no tépico anterior.

Em suma, caberda ao 6rgdo detentor da carga patrimonial do imdvel irregularmente
ocupado a verificagdo e confirmacdo de ndo existéncia de instrumento valido que possibilite a ocupacao.
Em se confirmando a irregularidade, o ocupante devera ser notificado pelo 6rgdo, que devera estabelecer
prazo para a desocupacao. Ndo ocorrendo a retirada voluntaria dentro do prazo estipulado, o 6rgao
devera esgotar as medidas administrativas sugeridas pela PGDF, tais como se proceder com o corte de
agua e luz do imével.

- Como proceder nos casos em que identificar alguma ocupagdo irregular de ente publico
em algum imdvel sob a carga patrimonial do meu orgdo?

Nos casos em que a ocupacao irregular identificada se tratar de algum ente publico, as
acOes sao distintas. Em se tratando de ente publico, a regularizagdo da ocupagao identificada se
demonstra mais facilitada porque envolve apenas ritos administrativos.

Quando tratamos de entes publicos, em grande parte ocorre de serem outros érgaos da
Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal que ocupam um imdvel (ou parte dele) sem o devido
instrumento que valide e oficialize aquela ocupagao. Mas pode ocorrer, também, de se tratar de érgado de
outra esfera administrativa do DF ou até mesmo da Unido.

Em todos estes casos, o instrumento juridico adequado para regularizar a ocupacao do
ente publico é um Termo de Cessdo de Uso, que deve ser assinado pelas partes. Este tipo de outorga de
bem imdvel é ndo-oneroso e deve possuir prazo de vigéncia determinado, que podera ser renovado.
Importante destacar que apds a oficializacdo da ocupac¢do mediante outorga, hd necessidade em se
remeter um espelho do instrumento a esta SPI para que a base de dados relativos a aquele imével seja
mantida atualizada.

Ha casos em que a ocupagdo identificada ja é histérica e consolidada. Cabe ao 6rgao
detentor da carga patrimonial a avaliagdo quanto a regularizacdo por meio de um Termo de Cessdo de
Uso ou se cabe a transferéncia definitiva do bem ao 6rgao ocupante. E, nesta segunda hipdtese, é preciso
esclarecer as distintas acdes a depender do ente que a ocupa. Se tratar-se de outro érgdo do Governo do
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Distrito Federal, a regularizacdo definitiva de ocupacdo ja consolidada pode ser feita mediante mera
solicitacdo de transferéncia de carga patrimonial para o 6rgdo ocupante junto a COPAT. Se o ocupante for
orgdo de outra esfera ou da Unido, a transferéncia pode se dar mediante doagdo e, neste caso, a SPI
devera ser envolvida porque toda alienagdao de bem imdvel do DF carece de deliberagdao da Unidade de
Governanga do Patriménio Imobilidario — UGPI, colegiado cujas pautas sdo coordenadas por esta
Subsecretaria.

- Como posso regularizar uma ocupa¢do compartilhada por outro(s) orgdo(s) em um
imovel sob a carga patrimonial do meu orgéo?

Por vezes, um Unico bem imdvel pode ser ocupado por duas ou mais Unidades Gestoras do
DF. E esta ocupagdo compartilhada pode ocorrer de duas formas: a) érgaos que possuem edificios
distintos dentro de um mesmo lote e b) um Unico edificio que comporta érgados diferentes, dentro do
mesmo lote. A primeira situagdo costuma ocorrer bastante nas sedes das Administracdes Regionais, com
a ocupacao de outros orgaos em edificios isolados, mas dentro do mesmo lote. A segunda, a titulo de
exemplo, como no Anexo do Buri em que a Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal é o
o0rgdo detentor da carga patrimonial, mas ha diversas outras unidades que o ocupam de forma
compartilhada.

Em ambos os casos, o instrumento mais adequado para regularizar as ocupagdes é,
também, mediante assinatura de Termo de Cessdo de Uso que determine a drea ocupada no imédvel e o
prazo de vigéncia. Ressaltamos a necessidade em se remeter os espelhos das outorgas a esta SPI,
mediante processo-SEl, para atualizacao da base cadastral.

Em alguns casos, de ocupac¢des compartilhadas em lotes de dimensGes maiores e com
edificagdes isoladas e ja consolidadas, é possivel se estudar a viabilidade e possibilidade de desdobro do
terreno para que cada Unidade Gestora seja responsavel pela parte correspondente. Em situacdes assim,
a Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e Habitacdo do Distrito Federal — SEDUH deve ser
consultada e, em casos possiveis, compete também a aquele 6rgdo a elaboracdo do projeto de desdobro.
Os lotes resultantes desta operacdo deverdo ser registrados em cartdério. Em seguida, deverdo ser
incorporados ao patriménio do DF, processo este realizado pela COPAT. Somente apds todas estas etapas
serd possivel solicitar, também a COPAT, a atribuicdo de cargas patrimoniais distintas para cada um dos
lotes resultantes desta operagao de desdobro.

- Como proceder se identificar uma edificagcdo de uso do meu orgdo que esteja construida
em terreno que ndo pertence ao DF?

Esta situacdo é ainda mais rara, poucas vezes identificada pela SPI no desempenho de suas
atribuicGes. Antes de qualquer acdo, faz-se necessario confirmar se ndo ha nenhum instrumento de
outorga que valide esta ocupagdo. Somente apds esta verificagdo e confirmando-se a inexisténcia de
termos existentes é que deverdo ser adotadas as acdes que se seguem.

Se o imdvel pertencer a 6rgdo de outra esfera ou da Unido, os caminhos possiveis para
regularizacdo seriam: a) lavratura de um Termo de Cessdo de Uso entre as partes ou b) doacdo do imdvel
ao Distrito Federal.

Em ambos os casos, é necessario que o 6rgdo ocupante informe a SPI acerca das tratativas
realizadas para a regularizacdo, mediante processo-SEl remetido a esta unidade. Na situacdo descrita na
segunda hipdtese, havendo anuéncia expressa da unidade proprietaria do imdvel, é preciso que seja feito
o devido registro na matricula cartorial e a posterior solicitagao de incorporagao do imdvel ao patrimoénio
imobiliario do DF, junto a COPAT. A COPAT também sera a unidade responsavel pela atribuicdo de carga
patrimonial dentro do SisGePat.

- Como proceder se identificar um imovel (edificado ou vago) que perten¢ca ao DF, mas
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que ndo possui um TEI a ele atribuido?

Para sanar esta situacdo, as ac¢Oes sdo relativamente mais simples. A confirmacdo da
propriedade do imével pode ser atestada por intermédio de sua matricula cartorial. Ao se confirmar a real
titularidade do Distrito Federal e se atestar que, de fato, ndo ha nenhum nuamero TEl associado a este
imével, basta remeter cépia da matricula a COPAT para que aquela unidade responsdvel pela gestdao do
SisGePat proceda com a sua incorporagao e atribui¢ao de carga patrimonial ao érgao ocupante.

Como acdo final, para que mantenhamos nossas bases de dados atualizadas, solicitamos
remeter a esta SPI as tratativas realizadas em processo-SEl ao final do processo de incorporagao.

- Como posso entrar em contato com a SPI em caso de quaisquer duvidas?

A SPl encontra-se a inteira disposicdo dos gestores patrimoniais para sanar todas as
duvidas e prestar maiores esclarecimentos sobre o tema abordado nesta cartilha, pelos contatos abaixo:

Anexo do Palacio do Buriti, sala 708
Telefones: (61) 3414-6134

Email: spi@economia.df.gov.br

2.5. GUIA DE ACOLHIMENTO DESTINADA AOS MEMBROS DAS COMISSOES DE GESTAO DO
PATRIMONIO IMOBILIARIO - CGPI

Objetivos: auxiliar as Unidades Gestoras nas matérias relativas a conservacdo e
manutencdo dos bens imdveis sob suas cargas patrimoniais.

Publico-alvo: membros das Comissdes de Gestdo do Patrimonio Imobiliario — CGPIs das
Unidades Gestoras.

Descricdo do processo: a seguir, serdo apresentados, de forma textual, os pormenores
deste processo para que possam ser transformados em informacao grafica simplificada.

INTRODUCAO

Esta cartilha faz parte de um conjunto de publicagdes com foco em gestdo imobiliaria,
desenvolvida junto a equipe da Subsecretaria de Patrimonio Imobilidrio — SPI, érgdo central de gestao
imobiliaria do Distrito Federal. Recomendamos que primeiramente seja feita a leitura da cartilha
“Orientagdes Gerais sobre Gestdo Imobilidria nos Orgios da Administragdo Direta e Indireta do DF”, para
uma melhor compreensao de alguns pontos trazidos nesta cartilha.

A Subsecretaria de Patriménio Imobilidrio (SPI) é o 6rgdo central de gestdo do patriménio
imobilidrio do DF responsavel, entre outras atribuicdes, pela supervisdo, planejamento e orientacdo das
atividades de gestdo, conservagao e manutenc¢do destes bens publicos.

Isto posto, esse material foi elaborado pela Coordenacdo de Conservacdo do Patrimonio
Publico Imobiliario (CCON) pertencente a SPI como um guia de acolhimento para os novos membros das
CGPls.

Considerando todo o escopo da gestdo da conservacdo e manutencdo do patrimonio
publico do DF, com foco nos bens imdveis e bens de infraestrutura vidria, esse material tem o objetivo de
facilitar a comunicacdo entre os envolvidos. Além disso, visa guid-lo nas interacdes essenciais entre a
Unidade Gestora (UG) em que esta lotado e a SPI.
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Para atingir o objetivo mencionado, este guia foi dividido em duas se¢des. A primeira é um
checklist das principais interacdes entre as UGs e a SPI, no tocante da conservacdo e manutencdo, a nivel
geral e detalhado por membro da CGPI. A segunda é uma lista com perguntas frequentes feitas a SPI.

A seguir apresentamos um checklist geral com as atividades que representam as principais
interagdes entre a CCON e a Unidade Gestora (UG) em que estd lotado. Nas pdginas seguintes, é
apresentado um detalhamento por membro da CGPI considerando essas atividades chaves:

a) Verificar se todos os membros da CGPI estdo com o acesso liberado no Sistema de
Patrimonio Publico — SPP;

b) Atualizar todas as informacdes (cadastro, documentacgdes, estado de conservacgao, etc)
de todos os bens edificados ou bens de infraestrutura vidria na carga patrimonial de sua UG no SPP;
Realizar vistorias e inspecbes periodicamente em todos os bens edificados ou bens de infraestrutura
vidria na carga patrimonial de sua UG;

c) Elaborar e manter atualizado as documentacdes de conservacdo e manutencdo, que
compoe o PAMPDF, de todos os bens edificados ou bens de infraestrutura viaria na carga patrimonial de
sua UG no SPP;

d) Garantir a execucdo das acbes de conservacdo e manutencdo previstas nos bens
edificados ou bens de infraestrutura viaria na carga patrimonial de sua UG;

e) Informar as acbBes planejadas e executadas para os bens em estado critico de
conservagdo a CCON/SPI;

f) Elaborar pedido orcamentario de conservacdo e manutencdo anualmente, até o prazo
estabelecido pela CCON/SPI;

g) Participar das capacita¢cdes oferecidas pela SPI;
h) Realizar reunides trimestrais de alinhamento como todos os membros das CGPlIs.

Observacdo: E importante reforcar que essas atividades n3o representam todas as
atribuicées da UG e da CGPI, sendo apenas um resumo para facilitar a comunica¢do entre as partes na
tematica de conservacdo e manutencao.

Agente Setorial Patrimonial

O Agente Setorial Patrimonial ou Ordenador de Despesas é representado pelo servidor com
o cargo equivalente ao Diretor de Administragao Geral ou seu representante.

PRIMEIRA SEMANA:

a) Informar sua nomeacdo para SPI via SEl! e/ou e-mail;
b) Solicitar acesso no SPP via Portal de Servigos do GDF.
INTERACOES ANUAIS: PEDIDOS ORCAMENTARIOS:

a) Elaborar pedido orcamentdrio no formato solicitado pela CCON/SPI conforme
documentacGes técnicas;

b) Enviar pedido orcamentario no prazo estipulado para a CCON/SPI;
c) Prestar esclarecimentos quanto aos pedidos orcamentarios a CCON;
PERIODICAMENTE:

a) Convocar e participar das reunides trimestrais de alinhamento como todos os membros

38 0f 42 01/11/2023, 12:20



SEI/GDF - 119098802 - Plano de Trabalho - Convénios https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir w...

da CGPI.

Agente Responsavel pelo Patrimonio:

O Agente Responsavel pelo Patrimoénio Imobiliario (RPI) é representado pelo servidor com
o cargo equivalente ao responsdvel pela gestdo administrativa do patrimonio imobilidario ou seu
representante.

PRIMEIRA SEMANA:

a) Informar sua nomeacdo para SPI via SEl! e/ou e-mail;
b) Solicitar acesso no SPP via Portal de Servigos do GDF.
INTERAGOES ANUAIS:

a) Atualizar informacdes de todos os bens edificados ou bens de infraestrutura viaria na
carga patrimonial de sua UG no SPP;

b) Inserir documentacdes de cadastro e uso de todos os bens edificados ou bens de
infraestrutura viaria na carga patrimonial de sua UG no SPP;

c) Inserir documentac¢des de conservacdao e manutenc¢do, que compde o PAMPDF (PMaC,
PIP, MPI, etc) de todos os bens edificados ou bens de infraestrutura vidria na carga patrimonial de sua UG
no SPP.

PERIODICAMENTE:
a) Participar das capacitacdes oferecidas pela SPI;

b) Atualizar as informacdes de energia e agua dos imdveis na carga patrimonial da UG em
gue esta lotado no SPP;

c) Participar das reunides trimestrais de alinhamento como todos os membros da CGPI.

Agente Responsavel pela Manutengdo

O Agente Responsavel pela Manutencdo Predial (RMP) é representado pelo servidor com
formacdo em arquitetura ou engenharia civil.

a) Informar sua nomeacdo para SPI via SEl! e/ou e-mail;
b) Solicitar acesso no SPP via Portal de Servigos do GDF.
PERIODICAMENTE:

a) Elaborar documentagdes de conservagdao e manutengdo, que compde o PAMPDF (PMaC,
PIP, MPI, etc) de todos os bens edificados ou bens de infraestrutura viaria na carga patrimonial de sua UG
com base em vistorias periddicas nos imoveis;

b) Atualizar o estado de conservacdo de todos os bens edificados ou bens de infraestrutura
vidria na carga patrimonial de sua UG no SPP;

c) Garantir a execucdo das acles de conservacdo e manutencdo previstas nos bens
edificados ou bens de infraestrutura vidria na carga patrimonial de sua UG;

d) Informar as a¢Oes planejadas e executadas, quando solicitado pela SPI, para os bens em
estado critico de conservacao;

e) Participar das capacitagGes oferecidas pela SPI;
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f) Participar das reunides trimestrais de alinhamento como todos os membros da CGPI.

PERGUNTAS FREQUENTES:
- O que sdo as Unidades Gestoras — UGs?

As UGs sdo os 6rgaos e entidades da Administracao Direta, Autarquica e Fundacional, e as
empresas estatais dependentes do Distrito Federal, que detém a guarda ou a propriedade, e a
responsabilidade de administrar bens imdveis edificados, rodovias, vias urbanas e rurais, OAEs, sistemas
de drenagem pluvial, sinaliza¢do viaria e dispositivos de mobilidade urbana, de forma direta ou por meio
de contrato ou convénio.

- Como posso entrar em contato com a Subsecretaria de patriménio mobilidrio — SPI?
A Subsecretaria de Patrim6nio Imobiliario — SPI tem sua sede no:

- Quais os normativos que regem a manuten¢do e a conserva¢do do patriménio
imobilidrio no Governo do Distrito Federal?

Existem varias normas que regem matérias de conservacdo e manutencdo do patrimonio
imobiliario do Distrito Federal. Recomendamos consultar o Art. 45, da Lei Complementar n2 101, de 4 de
maio de 2000 (Responsabilidade na gestdo fiscal); o art. 11, da Lei n° 6.138, de 26 de abril de 2018
(Cédigo de Obras e Edificagdes do Distrito Federal — COE); o Decreto n2 39.537, de 18 de dezembro de
2018 (Plano de Implementagdo das A¢gdes de Manutengdo do Patrimdnio do Distrito Federal- PAMPDF); e
o Decreto n2 39.536, de 18 de dezembro de 2018 (Estrutura de gestdo do patrimoénio imobiliario).

- Em qual normativo se fundamenta a Comissdo de Gestdo do Patriménio Imobilidrio —
CGPI?

As Comissdes de Gestdo do Patrimdnio Imobiliario (CGPIs) estdo previstas no Art. 79, do
Decreto n? 39.536, de 18 de dezembro de 2018. Este artigo é composto por todas as orientagdes
necessarias quanto a criacao, funcionamento, constituicdo das comissoes.

- Qual ente é responsavel pela coordenagdo das Comissées de Gestdo do Patriménio
Imobilidario — CGPIs?

Conforme o Art. 82, do Decreto n2 39.536, de 12 de dezembro de 2018, a coordenac¢ao da
comissdo ficard a cargo da Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Gestdo (atualmente,
Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Administracao do Distrito Federal). Ja a subordinagao
administrativa e controle hierarquico cabem ao Orgdo ou entidade a que se vinculam.

- O que é o Sistema de Patriménio Publico — SPP?

E um sistema informatizado de gestdo da manutencio, registro, controle e atividades
relacionados a conservacao ou recuperacao da capacidade funcional das edificacées de propriedade ou
em uso, rodovias, vias urbanas e rurais, Obras de Arte Especiais - OAESs, sistemas de drenagem pluvial,
sinalizagdo viaria e dispositivos de mobilidade urbana do Distrito Federal. Foi instituido pelo art. 11, do
Decreto n? 39.537, de 18 de dezembro de 2018.

- A quem é destinado o Sistema de Patriménio Publico — SPP?

O acesso ao Sistema de Patrimoénio Publico — SPP, de acordo com o § 29, do art. 12, do
Decreto n2 39.537, de 18 de dezembro de 2018, é restrito aos responsdveis pela gestdo do patrimonio e
seus substitutos, de todos os érgdos e entidades da Administracdo Direta, Autdrquica e Fundacional, e as
empresas estatais dependentes do Distrito Federal.

- Como posso acessar o Sistema de Patriménio Publico — SPP?
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Para acessar o Sistema de Patrimo6nio Publico — SPP, o servidor membro da CGP| deve ser
previamente cadastrado e autorizado pela Subsecretaria de Patrim6nio Imobilidrio - SPI. Em seguida, deve
acessar o portal de servigos do GDF, no enderego: hps://sistemas.df.gov.br/PortaldeServicos, preencher
seus dados e aguardar a autorizacdo por parte da equipe técnica da SPI.

- Como fago para me capacitar e buscar orientagoes técnicas no Sistema de Patriménio
Publico - SPP e manutengdo e conservagdo do patriménio publico imobilidrio?

A SPI, por meio da Coordenacdo de Conservacdo do Patrimdnio Publico Imobilidrio — CCON
e da Geréncia de Gestdao do Plano de Implementacdo das A¢des de Manutenc¢ao do Patriménio do Distrito
Federal — GPAMP, oferece palestras, encontros e orientacdes técnicas dos servicos prestados. Esses
eventos, dentro do planejamento anual, sdo comunicados previamente via SEI! e/ou outras fontes de
comunicag¢do a todas as Comissdes de Gestdo do Patrimonio Imobilidrio (CGPIs).

Caso o 6rgdo ou entidade necessite de orientaces especificas, a CCON ou a GPAMP podem
ser contatas para agendamento de uma interacao individualizada.

- O que é o Comité Gestor de Manutengdo do Patriménio do Distrito Federal - CGMPDF?

A CGMPDF é um érgao colegiado, instituido pelo art. 52, do Decreto n2 39.537, de 18 de
dezembro de 2018, coordenado pela atual Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e
Administracdo do Distrito Federal. Ele é responsavel pela garantia da implementa¢cdo do Plano de
Implementagdo das A¢des de Manutengdao do Patriménio do Distrito Federal (PAMPDF) e dar suporte a
gestdo eficiente da conservacao e manutencao dos bens publicos.

- Quem sdo os membros do Comité Gestor de Manutengdo do Patriménio do Distrito
Federal - CGMPDF?

A composi¢ao dos membros do CGMPDF estda prevista no art. 52, do Decreto n2 39.537, de
18 de dezembro de 2018, e, em decorréncia do Decreto n? 39.610, de 12 de janeiro de 2019, que “Dispde
sobre a organizacdo da estrutura da Administracdo Publica do Distrito Federal”, sdo:

a) Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Gestdo do Distrito Federal —
SEPLAG (atualmente Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Administracdo do Distrito
Federal - SEPLAD);

b) Secretaria de Estado de Governo — SEGOV (Secretaria Executiva das Cidades —
SEGOV/SECID);

c) Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal — SODF;

d) Secretaria de Estado de Protecdo da Ordem Urbanistica do Distrito Federal - DF Legal;
e) Subsecretaria de Defesa Civil do Distrito Federal - SSP;

f) Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil — NOVACAP;

g) Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal — CBMDF; e

h) Departamento de Estradas de Rodagem do Distrito Federal — DER/DF.

- Quais documentacoes compoem o PAMPDF?

A composi¢do do PAMPDF estd prevista no Art. 12 do Decreto n?2 39.537, de 18 de dezembro
de 2018, e, em decorréncia do Decreto n® 39.610 que sdo:

Para imoveis edificados:

a) Plano de Manutencao e Controle Predial - PMaC;

b) Plano de Inspec¢do Predial - PIP; e
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¢) Manual de Operacdo, Uso e Manutencdo do Patrimonio Imobilidrio — MPI.

Para Rodovias e Vias Urbanas e Rurais, Obras de Arte Especiais e Sistemas de Drenagem
Pluvial, Sinalizacdo Viaria e Dispositivos de Mobilidade Urbana:

a) Plano de Trabalho Anual de Conservacdo de Rodovias e Vias Urbanas e Rurais, Obras de
Arte Especiais e Sistemas de Drenagem Pluvial, Sinaliza¢cdo Vidria e Dispositivos de Mobilidade Urbana -
PAMROA;

b) Plano de Inspecdo de Vias, Rodovias, OAE e Drenagem Pluvial - PVR;

¢) Manual de Operacdo, Uso e Manutenc¢do do Patrimonio Rodovidrio e Vidrio - MPVR
Rodoviario e Viario;

d) Manual de Operagdo, Uso e Manuten¢dao do Patrimbnio de Obras de Arte Especiais

MPVR de OAEs; e

e) Manual de Operacgdo, Uso e Manutencdo do Patrim6nio de Drenagem Pluvial - MPVR de
Drenagem Pluvial.

Duvidas?

Marque uma reunido com a equipe da CCON pelo telefone 3313-8151 ou pelos e-mails:
spi@economia.df.gov.br ou suporte.spp@economia.df.gov.br.

Anexo do Palacio do Buriti, sala 708
Telefones: (61) 3414-6134

Email: spi@economia.df.gov.br
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